Balikesir Ozel Serper Bilgisayar Kursu — Ders Notlari

ETA PAKET PROGRAMI ANA MENULER
STOK

CARI

FATURA

MUHASEBE

CEK/SENET

BORDRO

-STOK-

STOK Programi : Adindan da agillacazl Uzere,ambar veya stok takigeimlerinizi bilgisayarda takip
etmenize imkan taniyacak bir program modultdir. I&imisu programda stoktaki mallarinizi
tanimlayacak,bu mallarin gjrcikislarini isleyecek ve bu stok hareketlerindergdo bakiye durumu,
hareketlilik analizleri,Kar/Zarar Analizi gibi soguaporlari dizenlenilebilecektir.

ETA.STOK Programin ana bélumleri:

F2- STOK KARTI

F3- STOK HAREKEIT
F4- RAPORLAR
F5-SERVS

F2-STOK KARTI
F2-YENI KART: Isetme stok takip sisteminde yeni bir malla ilgilacdk stok karti ilave edecekse
kullanilir. Yeni kart acarken ,yeni mala ait bioktkodu tanimlanir. Stok kodu karakter veya rakam
dizisi olabilir. Sirket entegrasyon bir ¢camasi varsa Page Dovvrstuinu kullanarak muhasebe kodu
tanimlanir,ilk stok karti tanimlanirken muhasebdlktanimlamadan kayglemi yapilirsa entegre
islemi gerceklemez ve stok karanda geri d@gmilamaz.

Ana Menuden ;

Stokigine Girilir

F2 Stok Karti

F2 Yeni Stok Karti

Stok Karti :ismi Kisaltarak Kod Yaz

Cinsi : Stok * un agiklamasini Yaz

Birimi : Yaz

F2 KAYDET

STOKLARDAK I DEFAULT ,iISKONTO VE DEFAULT KDV DE GERLERINI
DEGISTIRMEK iCiN;
Stok Moduliinden ;
F 5 Servis
F 4 Sabit Tanimlar
Balikesir Ozel Serper Bilgisayar Kursu
Adres: Haclilbey Mah. M.A.Ersoy Cad. No:7 Balikesir
Tel: (266) 249 97 91 — Web: www.serperbilgisayanco



Balikesir Ozel Serper Bilgisayar Kursu — Ders Notlari

F 2 Parametreler
Default KDV : % 18
Defaultiskontuyu sil
F 2 KAYDET
DIKKAT i SH IFT + F2 : KAYITTAN SONRA YEN I BOS KART ACAR.
STOKLARI GORMEK VE UZER iNDE DEGISIKL iK YAPMAK iCIiN;
Stok Modulinden
F 2 Stok Karti
F3 Stok Karti
F 6 Kart Listesi
F2 KAYDET

F3-ESKI KART: Isletme sistemde kayitli stok kartlarina ait bilgileerhangi bir diizeltme veya stok
kartini iptal etmek icin kullantlir.

Stok Moduliinden

F 2 Stok Karti

F 3 Eski Karti

F 6 Kart Listesinden Stok Segilir

KontrolU yapildiktan sonra

F 2 ile KAYDET

F3-STOK HAREKETI

F2-YENI KAYIT : Stok karti acilmy bir malin gir/cikis hareket kayitlarin izlengi menudur
Stok Modulinden ;

F 3 Stok Hareketi

F 2 Yeni Kayit

Stok Kodu : Yaz

Cinsi : Yaz

Aciklama : Yaz

F 2 KAYDET

F3-ESKI KAYIT :Eski bir hareket kaydini ekranagganak , iptal etmek veya lizerinde hareketlerle
ilgili degisiklik yapmak icin kullanilir.

Stok Moduliinden

F 3 Stok Hareketi

F 3 Eski Kayit

Stok Kodu : F 6 Kart Listesinden se¢

Kontrol et

F 2 KAYDET

Stoklari Gérmek ve Uzerinde Dsiklik Yapmak Icin ;
Stok Moduliinden

F 2 Stok Karti

F 3 Eski Kart

F 6 Kart Listesi

Enter tyu ile stokun igine girilir

F 6 Kart Listesinden kart segilir
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Duzeltme Yapildiktan Sonra
F2 KAYDET
F 2 KAYDET

F4-RAPORLAR
F2-STOK LISTELERI: Mal listesi ve Fiyat listesieklinde ikiye ayrilmaktadir.

Mal Listesi: Sistemde kayith bulunan mallarin stok kodlaristénini, birim ve 6zel kodlan listeler
Fiyat Listesi Sistemd&ayitl bulunan mallarin kartlarinda tanimli olayetlari listeler
Stok Listesi
Stok Modultintricine Gir
F 4 Raporlar
F 2 Stok Listesi
Stok Kodu : Yaz
Cinsi: Yaz
F 6 Kart Listesini Gormekgin
F 5 EXCEL DE Gormek igin

F3-ENVANTER : Stok kartlarinda kayith bulunan n@alh durumu ile ilgili bilgi verir
Stok Modulindn igine gir.

F 4 Raporlar

F 3 Envanter

F 2 Bakiye Listesi

Stok Kodu : Yaz

Cinsi: Yaz

Bakiye Listesi Stolkartlarinda kayitli bulunan ve son durumu yansitakiye rakamlarini ayni
zamanda

kritik seviye analizi imkani da vermektedfiziki Envanter: istenen tarihin,son hareket devri
tarihinden eski bir tarih olmamasi gerekir,ziravBeboliminin Hareket Devri belli bir tarihten eski
kayitlari silmektedir. Stoktaki mallarin fizikselawcudu yansitiimaktadir.

F5-SERMS
F2-DEVIR ISLEMLERI : Dénem Devri:Sene icinde belirli donemsel analizleri elde etrigirk
yapilmasi gereken bir devirdir. Dénem devri tavierirken donemsel analiz i¢in gecerli olacak dérmmemi
ilk gint verilmelidir. Bu tarihteki ve daha sonraltok hareket kayitlan silingiise Donem Devri
yapilamaz. Donem Devi Yapilirken dikkat edilmesiag@n husus bilgisayar tarafindan verilen mesajlar
dikkatli okunmali ve uygun cevap verilmelidir. Yé&m bir hata stoklara silinmesine neden olabilir.
Yillik Devir: Sene bglarinda yapilmasi gereken devirdir. Gegseneye ait Stok Hareketlerini
siler,yilbsg envanterini hesaplayarak gerekli Devir Rakamlastok kartina yazar ve yeni sene
islemlerine hazirlik yapar. Yillik Devir sirasindaréketler de devredilir. Devir tarihi olarak yenligi
ilk gnt verilmelidir. Devir yapildiktan sonra sdidnem,son yillik ve stok hareket devir tarihlemay
olarak zorundaditareket Devri:Sene icinde Stok hareketlerinin sayica fazla kabarmurumunda
yapilmasi gereken bir devirdir. ¥on giris-¢ikis islemlerinde stok hareket kayit dosyalarinin sistemde
fazlaca yer kaplagdi durumlarda eski tarihlere ait Stok Hareket kayitli Hareket Devri ile silme
imkani mevcuttur. Hareke: devrin bilinmesi gerek@ndnemli husus,ilgti devrin bir kisim kaydi
tamamen sistemden silme 6z&hi tasimasidir.
. Aclilig Devri : Stoklara devir devir bilgileri girilir. Stok kartle ilgili Acili s Devri rakamlarinin ,
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YENI STOK KARTI agmasglemi sirasinda ,girilmemesi veya unutulasi durunauf@-KART LUSTES
penceresinden dizeltme yapilacak stok secilir.ns@gn sonra ilgili devir rakamlari girilir.

Stokun Aclils Devir Bakiyesini Dgistirmek icin;
Stok Modultiinden

F 5 Servis

F 2 Devirislemleri

F 4 Acllis islemleri

Stok Kodu : F 6 ile listeden segilir.

Borg / giren

Sayiyr Duzelt

Devir Tarihi Duzeltme:Devir islemleri sirasinda ggsen son devir tarihlerine midahale imkanglaa__
Zaruri olmadikca bu bolim kullaniimamahdir.

F3- DOSYAISLEMLERI :

Dosya BakimiKendi icerisinde 4 bélume ayrilir

KAYIT DUZELTME : Kart bilgilerine ulasilamayan sahalarda herhangi bigigélik yapiimasi
gerektginde bu boélum kullanilir.

Stokun Modultnurigine Gir

F 5 Servis

F 3 Dosyaslemi

F 2 Dosya Bakimi

F 2 Kayit Duzeltme

F 6 Kartl Listeden seg.

Stokun igine gir.

Duzeltmeyi yap F 2 KAYDET

DOSYA DUZELTME : Kart ve hareket kayitlari tizerindssitli i slemler yapabilecgniz bu bolum
kendi icinde Kart DUzeltme, Hareket Dlizeltme, Kdareket kontroll olarak bolimlere ayrikr.
Stokun Modultnurigine Gir

F 5 Servis

F 3 Dosyaslemi

F 2 Dosya Bakimi

F 3 Dosya Duzeltme

F 2 Kart Duzeltme

F2 Dosya Kisaltma

F2 Dosya Kisaltmaslemi

Gelen Menluye EVET Denilir.

F 2 KAYDET

KOD DEGISTIRME : Daha 6nce tanimlanan stok kodlan bu seceaskasliyla dgstirilebilir yeni bir
stok kodu tanimlanabilir . Bu bolime gedlitizde kaginiza ESKKOD ve YEN KOD sahalari gelir.
F6-KART LISTES yardimiyla stok kodlara listesi ekrana gelebfitok kodu dgistirme esnasinda
hangi modiullerde dgsiklik yapilmasi isteniyorsa o modiiller tanimlanir.

Stokun Modiilinurigine Gir
F 5 Servis

Balikesir Ozel Serper Bilgisayar Kursu
Adres: Haclilbey Mah. M.A.Ersoy Cad. No:7 Balikesir
Tel: (266) 249 97 91 — Web: www.serperbilgisayanco



Balikesir Ozel Serper Bilgisayar Kursu — Ders Notlari

F 3 Dosyaslemi
F 2 Dosya Bakimi
F 4 Kod Dgistirme
Eski Kod : F @lle Listeden segilir.
Yeni Kod yazilir.
F2 KAYDET

-CARI-

CARI Programi IAdindan da asitacasl Uzere Migteri, Satici ,Ortaklar cari hesaplan ve ilgliémlerinizi
bilgisayarda takip etmenize imkan taniyacak biggaom moduluduir.

ET A : CARI Programin ana béliimleri

F2-CAR KAR Tl

F3- CAR HAREKETLERI
FA-RAPORLAR
F5-SERMS

F2- CARI KART

. F2-YENI KART : Cari Hesap Takip sisteminde yeni bir Satislici veya Ortaklarla ilgili
actlan

yeni bir cari kart kaydedilir. Entegrasyon tablaanimlanmg ise Page Down tu kullanilarak
muhasebe kodu verilir dikkat edilmesi gereken hussgrasyon tablosu tanimlanirken muavin
entegrasyon yapilmise 6n takisi tarumlangolacaindan sadece alt hesabi tanimlaitkrcari kart
tanimlanirken muhasebe kodu tanimlanmaz ise esttakayapilan dizeltme gecerli olmaz.

Yeni Cari Kart Acmakicin ;
Cari Modulunden ;
Cari Uzerinde ENTER
F 2 Cari Kart
F 2 Yeni Kart
Hesap Kodu : M. Tuna Paz.
S. Arena BiIl.
B.Is
Unvani , adres, tel , vergi dairesi , ve vergi ncamsagirilir.
Page Down ile arka sayfaya gecilir.
Misteri muhasebe Kodu : 120
Satici : Muhasebe Kodu :320

F3-ESK KART : Sistemde daha ¢nce acinbir cari hesap kartin kayitli bilgileri ve ilgitiareketleri
gormek,yazicida yazdirmak ve herhangi bir dizeltimeeski kart bolimua kullanilir,
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Cari Modiliinden ;

F 2 Cari Kart

F 3 Eski Kart

Hesap Kodu: F 6 ile listeden segilir.
Diizeltme yapilir.

F 2 KAYDET

F3-CARI HAREKET
F2-YENI KAYIT : Karsimiza bg bir cari kart gelecek F6-KARTISTESNDEN yararlanarak
yapilacak glemin karti bulunur. Daha dnceden bir cari kartragms ise Cari Kart menusiine gitmeden
cari kod tanimlanir ve bilgisayar tarafindan geteesaj "CAR KOD BULUNAMAMI STIR
TANIMLAMAK ISTIYORMUSUNUZ" yeni bir kart tammlanacaksa cevap"EVEBITt ve kart
bolimune gitmeden cari kart tanimlanir. Yeni kayytapilacak cari harekettgam cinsi hanesine F
(Fatura), N (Nakit), C(Cek) ,S ( Senet), D(Dekdmyfleri kullanilarak tanimlanir.
Cari Modulunden ;
F 3 Cari Hareket
F2 Yeni Kayit
Hesap Kodu :Yaz
Unvan :Yaz
Borg veya Alacak : Yaz
Odendimi : E
F 2 KAYDET
Gelen Pencerelere EVET denilir.

F3-ESK KAYIT : Eski hareket kaydini ekranagamak , iptal etmek veya tizerindeggigklik
yapmak icin kullanilir.

Cari Modulune Gir ;

F 3 Cari HarekeT

F 3 Eski Kayit

Hesap Kodu : F @e listeden segilir.

Unvan ve Tarih : Yaz

Islem Cinsi : Yaz

Borg/ Alacak : Yaz

F 5 ile ara. Ve dizeltme yap

F2 KAYDET

F4-HAREKET BSI: Hareket f§i yeni kayitla ayniglevi yapmaktadir hareketsfiyani kayittan
ayiran temel fark harekesiine birden fazla harekegiemi yapilir entegrasyon tablosu dizenlesaa
entegrasyon caliliyor ise hareket §i kullanilamaz. Hareketdi cari menusinde kisitli olup gér
mendlerle bglantisi yoktur.

F4 -RAPORLAR

F2-HESAP ISTELER : Hesap listesinde kullanabilggmiz ilk secenek KOD/UNVAN listesidir. Bu segenek
kullanilarak,sistemde kayitli bulunan Cari KartlariHesap Kodlari ve Unvanlari listelenir. Kullaggamiz ikinci
secengimiz Hesap Listesi olarak kamiza cikmaktadir. Kayitl bulunan cari hesaplawaines, Tel.No:, Ozel
kod'lar gibi yardimci bilgilerle listelenir
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F3-BORC / ALACAK RAPORLAR:
Bakiye Listesi : Sisteme kayitll hesaplarin bakiyeimlarinin listelenmesi amacirgitaYine ISTELEME
ARALIKLARI ekranindan girilerek dgerler sletmemize gore duizenlenir. Bakiye listesigstbal olarak
borg/alacak hesaplan ayn dokim halinde alinir.bakiynesaplar istenmiyorsa alinamaz.
Vade Farki /Adat Listesi: Bu bolum kendi icerisintle Farki, Hemeli Vade Farki, Adat listesi ve Ortalama
Vade Listesi olarak boltimlere ayrilir.
Tahsilat ListesiAcik hesap ¢cajan miterilerin bakiye borclan itiban ile kapanmar@turalan listelenebilmektedir.
Risk Analizi : Miterilerin kredi ve risk durumlan takip edilmektedir
Odeme Raporu : Cari sisteme kayitl vadeli harekiflerinden calmakta, dgisik vadelerde yapilacak édemelerin
saptanmasi icin kullaniimaktadir.
Yaslandirma Raporu : Odeme raporu paralelindgngakta vadesinde 6denmer@iek,Senet, Fatura ve
Dekontlarin tespiti icin kullaniimaktadir.
Yaslandirma raporu ve Odeme Raporu arasindaki idgkantiirma raporu gecsai yonelik bir calmaktadir.
FA-HAREKET RAPORLARI: Hareket raporlan kendi icinof@Cimlere aynimaktadir.
Donem Hareket Raporu : Donem devri yapilan tarititeren glenen hareketler hakkinda bilgi verir. Ytilik
Hareket Raporu : Yillik devir yapilan tarihtenatibn hesaplarin gorgiiihareketlerin raporunu verir.
m Genel Hareket Raporu : Bu bdlimde istenilenkeetiarin iki tarih arafaindaki hareketlerinin listesini verir.
Finans Analizi: Rapor listeleme arliklarina uyan leareketlerini ve varsa ¢ek/senet dosyalarinyasa ekranda
belirtilen iki tarih arasindaki her giin icin boe &acak analizini yapar.
Ekstre: Ekstre bolimiine mahsus detaf$MELEME ARALIKLARI ekranini kullanarak istenen grtygsaplarin
arzu edilen nitelikteki hareketlerinin borc/aladéktimlerini ¢ikarma imkanina sahipsiniz.

F5 SERIS
F2-DEVIR ISLEMLERI: Dénem Devri: Sene iginde belirli donemsel aralizide ermek icin yapilmasi gereken
bir devirdir. Donem devri tarihi verirken donemasdliz icin gecerli olacak donemin ilk gtini veriliaie Bu
tarihteki ve daha sonraki stok hareket kayitlanrsif ise Donem Devri yapllamaz .Donem Devi Yapilirkikat
edilmesi gereken husus bilgisayar tara&ndan vemiesajlar dikkatli okunmali ve uygun cevap verildiel
Yapilan bir hata stoklarin silinmesine neden atabil
Cari Modulune Gir ;
F 5 Servis
F 2 Devirislemleri
F 2 Donem Devri
D6nem Devri Tarihini Yaz
F 2 Devirislemine Bala
Gelen Pencerelere EVET denilir.

Yillik Devir: Sene bglarinda yapilmasi gereken devirdir. Gegaaineye ait Cari Hareketlerini siler.ygba
envanterini hesaplayarak gerekli Devir Rakamlahsturur ve yeni senglemlerine hazirlk yapar. Yillik Devir
sirasinda hareketler de devredilir. Devir tarirak yeni yilin ilk giint veriimelidir. Devir yapikdan soma son
donem,son yillik ve stok hareket devir tarihleriaymak zorundadir.

Cari Modulune Gir ;

F 5 Servis

F 2 Devirislemleri

F 3 Yilik Devir

Donem Devri Tarihini Yaz

F 2 Devirlslemine Bala

Gelen Pencerelere EVET denilir

Hareket Devri: Sene icinde Cari hareketlerinincafazlaca kabarmasi durumunda yapilmasi gerekeenodir.
Yogun hesap hareketlerinin ofgluve cari hareket kayit dosyalarinin sistemdedazlar kaplagh durumlarda eski
tarihlere ait Cari Hareket kayitlarini Hareket Dégrsiime imkani mevcurtur. Hareket devrin biliesngereken en
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Onemli husus,ilgili devrin bir kisim kaydi tamansgstemden silme 6zedini tasimasidir.
Cari Modulune Gir ;

F 5 Servis

F 2 Devirislemleri

F4 Hareket Devri

Donem Devri Tarihini Yaz

F 2 Devirislemine Bala

Gelen Pencerelere EVET denilir

Acllis Devri: Cari Hesaplarin aggldevir bilgileri girilir. Cari Hesap kartlarinin de bilgilerinin teker teker
girilebilmesi imkani elde edilmektedir. Devir bgylklenecek Cari Hesap karti,Cari Hesap Kodu Wgyaani
belirtilerek segilir. Secim icin F6-KARTISTES SEQLIR secimden n sonrailgili devir rakamlari girilir.

Cari Modulinden ;

F 5 Servis

F 2 Devirlslemleri

F 5 Acllis Devir

Hesap Kodu : Yaz

Unvan : Yaz

F 5 Arama

Gelen Pencerelere EVET segilir.

Devir Tarihi Duzeltme :Devir islemleri sirasinda geen son devir tarihlerine midahale imkaglaaZaruri
olmadikga bu bolum kullaniimamaldir.
F3- DOSYAISLEMLERI : Dosya Bakimi:Kendi icerisinde 4 béliime ayrilir
KAYIT DUZELTME : Kart bilgilerine ulailamayan sahalarda herhangi bigigilik yapiimasi gerekginde bu
boldm kullanilir.
Cari Modulunden ;
F 5 Servis
F 3 Dosydslemleri
F 2 Dosya Bakimi
F 2 Kayit Duzeltme
F 6 Kart listesinden sec
F 5 Arama

DOSYA DUZELTME : Kart ve hareket kayitlan tizeringksitli i slemler yapabileggniz bu boliim kendi icinde
Kart Dizeltme, Hareket Dlzeltme, Kart/Hareket laiitolarak boltimlere ayrilrtir.

F 5 Servis

F 3 Dosydslemleri

F 2 Dosya Bakimi

F 3 Dosya Duzeltme

F 2 Kart Dlizeltme

F 2 Dosya Kisaltma

Toplam Kayit

F 2 Kisaltma

Gelen pencerelere EVET denilir.

KOD DEGISTIRME : Daha énce tanimlanan cari kodlan bu secesmtagiyla dastirilebilir yeni bir cari kodu
tanimlanabilir . Bu boliime gefginizde kaginiza ESKKOD ve YEN KOD sahalari gelir. F6-KARTISTES
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yardimiyla cari kodlarin listesi ekrana geleld8itok kodu dgistirme esnasinda hangi moduillerdgigliglik
yapilmasi isteniyorsa o moduller tanimlanir.

F 5 Servis

F 3 Dosydslemleri

F 2 Dosya Bakimi

F 4 Kod Dgistirme

Eski Kodu : yaz veya F6 Kart Listesinden se¢

Yeni Kodu : Yaz

F2 Kod Deistirme islemi

Gelen Pencereler EVET Denilir.

SAHA DEGISTIRME : Cari kartlarinin bazi sahalarina toplu kgggillmak istenginde kullanilima bu bolim ,
listeleme araliklan ve gatirilecek saha kodlan g#liolarak ekrana gelir ve saha araliklagidilir.

Sabit Tanimlar :Sifre desisikli gi ve Ortak tanimlar tanimlanir

Parametreler :Iskonto, Muafiyet, Kredi / Risk Limitleri hanelegrverilecek dgerler Cari kart acilirken
tanimlanir.

Saha Baylan :Cari hareketlerde kullanilan sahalan ekrandanrkaddh ,ekrana koymak veya saha boylarini
istenilen boyutlarini dgstirmek icin kullanilir

CARIPROGAM YAPISI

YARDIM CARI KARTI

YENI KART ESKi KART

CARI HAREKETI

YENI KAYIT ESKI KAYIT HAREKET FiSI HAREKET LISTES
RAPORLAR

HESAP LISTES

KOD/UNVAN LISTE] HESAP USTES

B/A RAPORLARI

BAKIYE LISTES VADE FARKI LISTELERI VADE FARKI

ESLEMELI VADE FARKI ADAT HESABI ORTALAMA VADE
TAHSILAT LISTES RiSK ANALZi

ODEME/YASLANDIRMA RAPORU

ODEME RAPORU YALANDIRMA RAPORU HAREKET RAPORLARI
GENEL HAREKET RAPORU

DONEM RAPORU YILLIK RAPORIKI TARIH ARASI RAPOR

FINANS ANAL iZi EKSTRE

STOKLU EKSTRE GRO LISTES

YAZISMA

ETIKET BASIMI KELIME iSLEM MUTABAKAT MEKTUBU

DEVIR ISLEMLERI
DONEM DEVRI YILLIK DEVR I HAREKET DEVRI ACILIS DEVRI
DEVIR TARIHI DUZELTME =
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DOSYA ISLEMLERI

DOSYA BAKIMI

KAYIT DUZELTME

DOSYA DUZELTME

KOD DEGISTIRME

SAHA DEGISTIRME

KAPASITE KULLANIM RAPORU YENI DOSYA

SABIT TANIMLAR

ENTEGRE HESAPLAR

-FATURA-

FATURA Programi: Adindan da agldacas lzere faturalamglemlerini bilgisayarda takip etmenize
0 ".an ak taniyacak bir program moduliduir. S6z korprogramda Adive Saty faturalarini
dizenleyecek ve kayitlarini yapacaksiniz. ETArFAPURogrami genelde ETA:STOK Program
modultinde tanimlanmplan S:okiar ve ETA:CARI Program moduliinde tanmig olan migteri ve
satici kayitlariyla ¢cajacaktir. Arzu edilirse ETA:FATURA, ETA:STOK veya BICARI Program
Modulu kayitlarinda olmayan Mal ve/veya Méri \e Saticilarla ilgili fatura dizenleme olgnza
sahiptir.

FATURA Programin ana bélimleri
F2-FATURA

F4-RAPORLAR

F5-SERMS

F2- YENI FATURA

Fatura Modulunuiigine Girilir ;

F 2 Fatura

F 2 Yeni Fatura

Gelen Penceredeki Faturalarda hangisiléenimiz varsa segilir.
Cari Hesap Kodu : F 6 kart Listesinden segilir.
Diger Bilgiler otomatik olarak gelr.

Tarih yazilrr.

KDV segilir.

Stoku F 6 ile kart listesinden seg.

Miktari yaz . Fiyat: Yaz

F2 KAYDET

ALIM FATURASI

Fatura Modulunden;

F 2 Fatura

F 2 Yeni Fatura

Allm Faturasi

Cari Hesap Kodu : F 6 ile Satici segilir.
Page Down ile arka sayfaya ge¢

Stok Kodu :F6 ile segilir

Miktar : Yaz

Fiyat :Yaz
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F 2 KAYDET

YURT ICI SATIS FATURASI
Fatura Modulunden;
F 2 Fatura
F 2 Yeni Fatura
Yurt ici Saty Faturasi
Cari Hesap Kodu : F 6 ile secilir.
Page Down ile arka sayfaya ge¢
Stok Kodu :F6 ile segilir
Miktar : Yaz
Fiyat :Yaz
F2 KAYDET
ALINAN H IZMET GIDER, MASRAF FATURASIICIN;
Gider Yerleri Tanimlanir

(Gider Karti Acillir.)

Muhasebe Modultinden

F 5 Servis
F 4 Sabit Tanimlar
F 7 Gider Yerleri
Baslik : Bakim Onarnm Giderleri
F 2 KAYDET

2- Gider Faturasiislenir;

Fatura Modulunden

F 2 Fatura

F 2 Yeni Fatura

{ 9] Gider Faturasi

Cari Hesap Kodu : F 6 ilssteden segilir.
Alt Kisma Page Down ile ge¢

DIKKAT ::::::: Gider Yerlerini Gormek  Icin
CTRL + F 5 TUSLARI KULLANILIR.
Miktar : Yaz

Fiyat : Yaz

F 2 KAYIT

HiZMET SATI SLARI—-VER ILEN HiZMET
Gelir Faturasi

1- Gelir Kartlari Tanimlanir.

Muhasebe Moduliinde

F 5 Sabit Tanimlar

F 8 Gelir Yerleri

Baslik : Grafik Tasarim Hizmet Bedeli

F2 KAYDET

2—Gelir Faturasi Icin ;

Fatura

F 2 Yeni Fatura

[ 10] Gelir Faturasi

Cari Hesap Kodu : F 6 ile segilir.
Page D own ile arka sayfaya gegilir.
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DIKKAT ::::: Gelir Yerleriigin CTRL + F5
Miktar : Yaz Fiyat : Yaz
F2 KAYDET

MAL SATI S KAPALI FATURA ICIN;
Fatura Modulunden ;

F 2 Fatura

F 2 Yeni Fatura

[ 3] Yurtici Satglar Faturasi

Cari Hesap Kodu : F6 ile listeden segilir
Kapal Fatura (E)

Page Down ile arka sayfaya gecilir.
Stok Kodu: F dle Listeden segilir.
Miktar : Yaz

Fiyat : Yaz

F 2 KAYDET

Kasa Bglantisina EVET

Kasa Kodu : F 6 ile segilir.

F 2 KAYDET

F3- ESKI FATURA

Sisteme daha 6nce kaydedignir faturayla ESK FATURA secengi ile ulasabilirsiniz. Eski fatura
secengi ile karsmiza gelecek Arama Kistaslari ekranina anaalz fatura ile ilgili kistaslari girerek
arama yapabilirsiniz. Kistaslari doldurmadan F-5AMRA tusuna basginizda tum faturalar sira ile
ekrana gelecektir. Arama yaparkegeti bolimlerde oldgu gibi MUSTERI KODU ve UNVANI
hanelerinde kullanabilegmiz gibi eski fatura kaydina ujan F7-FATURA LUSTES Penceresi ile
kolaylastalmistir. F7-FATURA LISTES tusuna basildiinda aranan faturanin gieya sati seklinde
cinsi sorulacak daha sonra listeniglaagic tarihi sorularak fatura kayitlan gorintilegidir. Aranan
fatura ekranda goruntulendikten sonra alffatayla ilgili faturanin Gzerine gelerek ENTERstyla
secilebilecektir.

F 2 Fatura

F 3 Eski Fatura

Musteri Kodu : F 6 Kart Listesinden seg¢

Faturayl F 7 Fatura listesinden sec

Duzeltmeyi yap .

F 2 KAYDET

F4-RAPORLAR
Ana menuden F44u ile girecginiz raporlar boliminde faturalarinizla ve fatuseknleri ile ilgili detayl ve esnek
analiz/listeleme secenekleri yer almaktadir.

F2-FATURA RAPORLARI

Sistemde o ana kadslem gormi faturalar ve fatura kalemleri ile ilgili dokimleralindgl bu bolim kendi icinde
Fatura Listesi ve Fatura Kalemleri Listesi alt bdirine ayrilr.

Fatura Listesi: Sisteme kaydedgrolan faturalara ait TAR, FATURA NO, GENEL TOPLAM vs.gibi genel
bilgilerin listesini verir. FATURA ISTES secgengi ile ilgili bolime dallandiktan sonra kamza USTELEME
ARALIKLARI ekrani gelecektir. Bu ekrana giregiriz araliklar vasitasiyla ilgili listenizi isteginiz tarzda
diizenleme olagma sahipsiniz.
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Fatura Kalemleri Listesi: Sisteme kaydedjliwlian faturalara ait fatura kalemlerinin listesw¥ir. Fatura Listesinde
oldugu gibi kapsamli bir ISTELEME ARALIKLARI ekrani ile girilen Fatura Kalerati Listesi bolumuinde uygun
listeleme kistaslari vererek sisteme kaytlg/guiis hareketleri ile ilgili ceitli ve detayll dokiimler cekilebilir
muhtelif ara ve genel toplamlar alinabilir. $&aporu :

MAL SATIS RAPORU VE MIBTERI SATIS RAPORU seklinde satraporlari ahnabilmektedir. MAL SASI
RAPORU ekranda bulunan listeleme araliklarina fgiuea ile yapilan satarin listesini verir. MGTERI SATIS
RAPORUNDA ise listeleme satyapilan migerinin HESAP KODU .UNVANI OZEL KOD 1-2-3 dgrleri ve
yukarida belirtilen gier araliklarda yapiimakta ve satnalizi fatura ile satiyapilan méteriler bazinda
yapllabilmektedir.

F5-SERVIS

F2-DEVIR ISLEMLERI

Fatura Devri: Fatura dosyalarinin zaman icindekgergere kabarmalarini 6nlemek amaciyla yapilaca&kdlli bir
tarih itibariyle FATURA DEVR yapildgi takdirde o giine kadar ki fatura kayitlan siliSitinen faturalarla ilgili
dosyalarda bulunan giftikis kayitlan da silingiinden s6z konusu faturalarla ilgili herhangi bigichima olang
kalmaz. Herhangi bir veri kaybina meydan veriimetvaismindan FATURA DEVRtarihinden eski tarihlere ait
hareketlerin dokiimlerinin FATURA DEMRden 6nce FATURA ISTES velveya FATURA KALEMLER
LISTES halinde alinnyiolmasi tavsiye edilir.

F3-DOSYA BAKIMI

Yenidenindeksieme : Data dosyalarindaki bilgilerden hareddgrek yeni bir indeks yaratilir.
(ind.dosyalari)Dosyalardaki bilgiler tek tek gozdgecirilir. Hatali olan veya okunamayan
kayitlar varsa indekslenmez ve dosyada saklanmanidén indeksiemsliemini yapmadan
evvel mutlaka dosyalarinizin yedeklerini almaligintekrar geriye doniiolmadgindan
kayitlarinizda istemediniz kayiplara sebep olabilirsiniz .Herhangi birdeale indeksieme
islemi yarim kalirsa busiem batan alinarak tekrarlanmalidir.

Kapasite Kullanim Raporu : Bu bolimde fatura kasayisini toplam hard disk kapasitesini fatura
dosyalarinin kaplagi alan dosyalardaki oalan ve hard diskte kullanabileceksbalan
rakamlarini ekranda gorebiliriz.

Yeni Dosya : Bu bélim fatura dosyalarinin silinesgniden be bir sekilde aciimasini sdar.
Fatura dosyas! acilmayagbandiginda program ¢agacazl yilin girilmesini bekler. Yil
tanimlanarak ENTER twna basildiinda fatura sisteminde belirtilen yil icin cab
calismayacginizi soran bir mesajla kgifasacaksiniz. Mesaja uygun bir cevap verdikten sonra
ardindan daha 6nceden fatura dosyasi mevcutsa &ggrmninda fatura dosyasinin
bulundyunu ikaz eden uyan mesaji ile kHasacaksiniz. Yine ardindan bir uyan mesaji
gelecektir. Bu mesajda gectikten songemin baglamasi icin program sizden "*"funu
kullanmanizi bekleyecektir. Bylemden soma yeni fatura dosyasi acgmilur.
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_MUHASEBE-

MUHASEBE Programi: Muhasebe hareketlerinizi bilggsda takip etmenize imkan taniyacak bir program
moduludur. S6z konusu programda hesap planinimitaracak bu hesaplarla ilgili muhasekkefi dizer.ieyecek
ve bu muhasebe hareketlerindepatfoDefterler, Mizan,BilanCo,Kar/Zarar gj*i sonugadarini tiretebileceksiniz.

E TA : MUHASEBE Programin ana bélumleri

F2-HESAP PLANI
F3- MUHASEBE HSi F4-RAPORLAR
F 5-SERNS

F2-HESAP PLANI

F2-YENI HESAP: Hesap planinda kullanilacak hesaabart edilir F6 KART LISTES 'nden hesap plani ekrana
gelir. istenilen hesap F2-KAYIT $u ile hesap hesap planina dahil edilotir.

Muhasebe Moduliine Enterle girilir.

Tarih yazilrr.

F 2 Hesap Plani

F 2 Yeni Hesap

Hesap Kodu : Yaz Hedami : Yaz

Hesap : Yaz F 2 KAYDET

F3- ESK HESAP: Sisteme daha 6nce kayit ediloni hesaba ait bilgilere iana,diizeltme veya hesabm iptali gibi
islemlerde eski hesap bolimii kullanilir. Eski hesadgananin pratik yolu F6-KART ISTES (Hesap Listesi)
'nden dizeltme yapilacak hesap ekrana gelir. FeLiStesi: Ekranda bir pencere ¢ikacak ve hesdgalagi
deserden itibaren listelemek ist@atizi soracaktir. Burda bir kiangic dgeri verilirse verilen dgerden itibaren
listeleme yapilacaktir. Hesap plani istenilirseygpapveya "page down'dian ile hareket ettirilebilir.
Muhasebe Moduliine Enterle girilir.

Tarih Yaz.

F 2 Hesap Plani

F 3 Eski Hesap

F 6 Kart listesinden segilir.

Dizeltme yapilir.

F 2 KAYDET

FA-KASA HESABI: Hesap planinda aciimesaplarda 15 tane kasa hesabi tanimlanabiliangotgimiz kasa
hesabi bu bolimde tek tek tanimlanir.
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Muhasebe Moduliine Enterle girilir.
Tarih Yaz.

F 2 Hesap Plani

F 4 Kasa Hesabi

F 6 Hesap listesinden segilir.

F5-HESAP ISTES : Bu béliimde sisteme kayith hesaplann,yani helsapnin,Hesap Kodu veya Alfabetik
Siraya gore iki aygekilde dokim alinir.

F6- HESAP AKTARMA: Bu bolimde hesap plangelisirkete kopyalanmasgleminde ve F2 HESAP
AKTARMA ISLEMI tusuna basildinda aktarmasiemi balar.

Aktarma glemsekli: Aktarma gleminde (U/l)hanesine "U "yazilirsa aktarrglami sirasinda aktarma yapilan
sirkette eski hesap plani tamamen silinegigknie balanir. "l * yazilirsa aktarmalemi sirasinda eski hesap plani
bozulmadan sadece olamayan hesaplar acilaraletrgleshi yapilir.

F3-MUHASEBE FIiSi
F2-YENI FiS : Sisteme muhasebsi fkaydi yapmak icin Yeni Kibolimiine girilir. Kaginiza 3 secenek gelir
Mahsup Fi: Dogrudan kasa ile ilgili birslem yok ise mahsugsfidiizenlenir.
Tahsil Fisi: isletmemiz kasasma nakit tahsilggini gerceklgtiginde diizenlenir Tediye §Fi Isletmemiz kasasindan
nakit 6deme yapildinda diizenlenir.
F3-ESK FIS : Daha 6nce kaydedilgibir fisi ekrana cginp,iizerinde diizeltme yapilir eski'fF5 ARAMA" tusu
kullanilarak istenilen §e ulagilabilir.
F4-HS LISTES: Listeleme araliklari kullanilarak kayitigterin listesi alinir. Listeleme araliklarinda tarih
tanimlanamaz ise ¢glan ayin bandan itibaren liste verilir.
. F5- ACILIS /KAPANIS FISLERI: Acllis ve kapanifislerin tanimlanaga bolim kagimiza gelir:

Aclhs Figi: Tek tek tum hesaplarin agitiezerlerini iceren bir § olusturulur.
Kapans Fisi: Bu bolimde yeni hesaplan bir sonraki seneyesdievken mizan gerlerini sifilamak icin sene sonu
kapary fisi olusturulur.
Fis Giris Kontrolleri; Y1l icerisinde alt hesapli ¢gn sletmelerde bazi durumlarda dengesiz fi
kaydedilebilmektedir. Bu durumda verilen hatalZMN TUTMUYOR! "durumu meydana gelginde ara hesaba
yapilan girsler ,dengesiz §ler veya uyumsuzluk yarataglér ekrana veya yaziciya doker Silinegigfi Geri
olusturma: Kimi zaman silinir §in tekrar geri ¢ikartiimasi gerekmektedigi Bilmeden dnce bir kopyasini yedek fi
dosyasina alir. Bu bolim yardimiyla silinedefi geri alinir.

FA-RAPORLAR

F2 - DEFTERLER:

Yevmiye Detfteri: Verilen tarih araliklarinda yevraigokima alinir

Onayl Yevmiye Defteri: Onayl yevmiye c¢ekilen teive dncesinesfgirme imkanini ortadan kaldirmaktadir. Bu
balamdan onayli yevmiye cekilmeyslaaadan 6nce program turgldrde yevmiye numarasinin olup
olmadgini,sirlanni ve dengesizlérin bulunup bulunmagini kontrol eder. Muavin Defter: Belirtilen hesapia
muavin dokimleri alinmaktadir Kasa Defteri:ddalan kasadieri Gizerinden ¢ekilmekte Defter-i Kebir (Buyuk
defter):

Sayfa Numaralama: Bu bélimde onayl yevmiye ver kgt defterler noterden tasdik edilebilmesi sayfalan
numaralandinlir. F3-5ZAN :

Aylik mizan : Aylar itiban ile cekilmekte ,elde &h deggerler sene andan itibaren kimtile derler yarine sadece
s6z konusu ayin toplam@i olmaktadir.

iki Tarih Arasi Mizan : Bu bélimde listeleme aralriha iki tarih arasi Mizan gorntilenir

Acllis Mizani: Bu bélimde,sadece Agiitisinde kullanilan hesaplar ve tutarlar g6z éntinderiglulrul’-r.

Kapang Mizani: Bu bdlimde,sadece Kapafginde kullanilan hesaplar ve tutarlar g6z 6ntinde

bulundurulur.

F5-SERMS
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F2-MiZAN NAKL I : Mizan nakli §lemi "aktarmali mizan"caiirken,bir ay boyu'nca,o ayis flosyasina
kaydedilen §lerle ilgili bilginin ana dosyaya nakli icin kulldmaktadir.

F3-DOSYAISLEMLERI : Dosyalarla ilgili ¢gitli bakim islemleri yapilir

Dosya Bakimiilgili kayitlarin diizenlenmesisferin numaralandirimasi,hesaplarin silinmesi \agariimasi
islemlerinde kullanilir.

Kayit Dizeltme : Muhasebe kayitlari ile ilgili yeiya borc/alacak toplamlari ve hesap kodlarinin miza
deserlerinin duzeltimesklemi yapilir. Yeniden Indekslemesfladde numaralama

Hesap Nakli: Hesap planinda yer alan bir hesakkaliir hesaba aktarilimgemi yapilir. Hesap Siime:
KAPASITE KULLANIM RAPOR U DOSYA ACMA/KAPANLA

F4-SABIT TANIMLAR: Sifre Degisikli gi, Ortak Tanimlar ve Ozel tanimlar Bolimiinderyolaktadir.
Parametreler: Bu bdlimde programinsgadisiyla ilgili olarak muhtelif diizenlemeleri bedyen parametreler yer
almaktadir, "page up" ve "page dowréugrubu yardimiyla parametreler hareket ettititebi

Saha Boylan : Bu bolimde muhasebe modultinde koiasini istediimiz saha bgiklar ve bu sahalar icin
ayrilacak saha boylan tanimlanir.

KDV Oranlan : Bu boliimde kullanilan her KDV yuizdesa ayri birer hesap kodu ve agiklama tanimlamani
taninmgtir. Fis Cikti Dizaynlan:

Fiste Otomatik Agiklama : Muhasebgldrindeki aciklama sahasinda kullanilacak sabitfagh yazildg
bolimdr.

Gider /Gelir Yerleri: Fatura tipi gider veya galecildizi zaman muhasebegantisi yapilmak istenginde
kullanilir.

F6-KONSOLIDASYON :

Bu bolimde,bgka bir bolimde yer alan muhaseke/éya mizan dgerlerinin,lizerinde ¢alimakta olan muhasebe
dosyalarina eski derleri silerek veya tzerine ilave yapilarak aktzasi glemi yapilir.

-CEK / SENET-

CEK/SENET Programr.Cek veya Sesgleimlerini bilgisayar ortaminda takip etmenize imkamyacak bir
program moduluduir. S6z konusu programda Cek / Pertéiylerinizi taiumlayacak,gificikislan sleyecek,bu
hareketlerden d@n portféy durumu, banka takibi,vade analizi giloiLg; raporlarim dizenleyebileceksiniz.

ET A : CEK/SENET Programin ana bélumleri

F2-CEK/SENET KARTI,
F3- CEK/SENETHAREKET
FA-RAPORLAR

F5-SERMS

F2-CEK /SENET KARTI
F2-MUSTERI CEK KARTI: Bu bélimde Yeni Kart ve Eski Kart segkderi gelmektedir Yeni Kart: Sisteme her
cek,bir kargeklinde kaydedilmektedir.
Cek —Senet Modiilizine Gir
F2 Cek- SenetKarti
F 2 Miteri Cek Karti
F 2 Yeni Kart
Cek Portfoyll No: Yaz
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Verenin Kodu :F 6 Kart Listesinden Segilir.
Kendi Cekiise”K “ Cirdse “C “

Tanzim Tarihini : Yaz

Banka: Yaz

Girig Tarihini : Yaz Tutar : yaz

F 2 KAYDET

Eski Kart: S0z konusu bdlimde daha 6nce kaydediimgek kartina ulgmakta ve herhangi bir diizeltme veya
iptal islemi gerceklgtirilebilmektedir.
Cek —Senet Modilligine Gir
F2 Cek- Senet Kart
F 2 Miteri Cek Karti
F 3Eski Kart
Cek Portfy no: F Tie Listeden seg
Dizeltmeleri yaptiktan sonra
F2 KAYDET

F3-CEK /SENET HAREKET

F2-MUSTERI CEK HAREKET : Bu béliimde portfoye giricikis ve diger islemler yer alir
Musteri Cek Girgi: Musterilerden alman ¢eklerin gimin yapildgi mentddr. Yeni Bordro ve Eski Bordro olmak
Uzere ikiye ayrilir.

Cek — Senet Modull

Cek — Senet Hareketi

F 3 Misteri Cek Hareketi

F 2 Cek Gigi

F 2 Yeni Bordro

Muisteri Kodu : F dle Kart Listesinden segilir.

Page Down tusu ile arka sayfaya gecilir.

Tanzim Tarihi : * ile yazilr.

Banka :Finansbank

Sube :Sisli

Vade:.../.../200..

Tutar : Yaz

Misteri Cekinin Son Durumunu Gormigin ;
Cek — Senet Modulinden

F 3 Cek —Senet Hareketi

F 2 Misteri Cek Hareketi

F 3 Misteri Cek Cikgl

F 2 Yeni Bordro

Satici Kodu : F 6 ile listeden segilir.

Page Down tu ile arka sayfaya gegilir.

F 6 Cek listeden segilir.

Cirolanilr.

Musteriden Alinan Senetler : Migriden alman senetleri hangi cari hesaba veya bankpya yapilgh dncelikle
belirtimelidir.

Cek — Senet Modulinden

F 3 Cek — Senet Hareketi
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F 4 Misteri Senet Hareketi

F 2 Misteri Senet Hareketi

F 2 Yeni Bordro

Senedi Verenin Kodu : F 6 ile listeden segilir.
Page Down Tgu ile listeden mgieri secilir.
Tanzim Tarihi : * Enter

Vade: Yaz Tutar : Yaz

F 2 KAYDET

Muisteri Cek Dgerislemler : Bu bolimde gisive ¢iks haricinde kalansiemler yapilacaktir. Cek Pozisyonlari:
ELDEN TAHSIL : Miisterinin veya saticinin ¢ekinin elden tahsil ediidesumunda kullanilir.

KARSILIKSIZ PORTFOYEIADE : Bankaya veya satictya verilen ceklerinyidsiz cikmasi sonucu portfoye
geri alinmasi durumunda bu ment kullanilir.

PORTFOYDEN MUSTERIYE IADE: Bankaya veya saticlya verilen ¢ekinskessiz cikmasi durumunda gekin
mUsteriye geri iadesi durumunda kullanilir. .

KARSILIKSIZ MU STERIYE IADE : Bankaya veya saticlya verilen ceklerinyikdsiz cikmasi durumunda gekin
portfdye girmeden dipudan méteriye iadesidemi icin kullanilir.

MUHTELIF ISLEMLER : Bu béliimde daha énce verilglein cinsleri haricinde ihtiyag duyulabilecsleir.ier
icin kullanilir. m

F3-ARMA CEK HAREKETI :Firma Cek Ciks: Saticiya verilen firma ceklerin gskyapilir.ikiye ayrilir Yeni
Bordro ve Eski Bordro

Cek- Senet Modultinden

F 3 Cek Senet Hareketi

F 3 Firma Cek Hareketi

F 2 Firma Cek Ciki

F 2 Yeni Bordro

Satici Kodu : F @le Listeden segilir.

Banka Kodu Is

Vade : Yaz Vade : Yaz

F2 KAYDET

Firma Cek DerIslemler :Bu bolimde cikiharicinde kalan ger slemler yapilacaktir. FA-MSTERI SENET
HAREKETI:

Musteri Senet Gig: Yeni Bordro ve Eski Bordro olmak Uizere ikiye iagrYeni Bordro

Musteriden alina senetlerin kayit edéidkisimdir. Eski Bordo daha dnceden kayit edilesteni

senetlerin tzerinde diizeltme veya iptal ediimekdiinde kullanilir.

Cek —Senet Modulunden

F 3 Cek- Senet Hareketi

F 4 Misteri Senet Hareketi

F 2 Misteri Senet Hareketi

F 2 Yeni Bordro

Senedi Verenin Kodu : F 6 Listeden §iii secilir.
Page Down ile arka sayfaya gecilir.

Tanzim Tarihi : * ENTER

Vade : Yaz Tutar :: Yaz

F 2 KAYDET
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Musteri Senet Ciki: Bu bolimde mgieri senetlerin ¢iki yapilacaktir.

Cek —Senet Modulinden

F 3 Cek- Senet Hareketi

F 4 Misteri Senet Hareketi

F 3 Misteri Senet Ciki

F 2 Yeni Bordro

Satici Kodunu : F 6 ile listeden secilir.
Banka :IS

Page Down #u ile arkla sayfaya gecilir
Portfoy no : Yaz

Verenin Unvani : Yaz

Borclusunu ::: Yaz

F 2 KAYDET

Miisteri Senet Qier islemler : Senetlerle ilgili gétli giri s cikis islemleri bu bolimden

yapilacaktir.

SENET POZSYONLARI: ELDEN TAHSL : Senedin elden tahsil edilmesi durumunda kuitaRORTFOYE
IADE : Senedin portfoye geri iadesinde kullanilir

PORTFOYE PROTESTOLUADE : Borca mahsuben bankaya veya saticlya vegleatlerin protesto olup tekrar
portfdye geri iadesi durumlarinda bu secenek kiiian

PORTFOYDEN MBTERIYE IADE : Portfoyde buluna senedin steriye iadesi durumunda kullanilir.
PORTFOYDEN MUSTERIYE DEKONTSUZIADE : Bu slemde protestolu bir senedin steiye iade edilgii
ve mukabilinde elden tahsilat yapgddistintlmektedir.

SENET TAHSL : Bankaya tahsile verilen senedin bankadan gielkant ile tahsili yapilginda bu secenek
kullamhr.

MUHTELIFISLEMLER :
F5-HRMA SENET HAREKET : Firma senet tanzim ve 6dengiémleri bu mentiden yapilir

F4-RAP ORLAR

F2-BORDRO ISTES:

Musteri Cek Bordrosu : Miteri geklerin! Girg,Cikis ve Diger slemler bazinda bordro listesinin aligdodlimdur.
Bu boliim kendi icinde CEK IRIS BORDRO LISTES,CEK CIKIS BORDRO LUSTES,CEK DIGER
ISLEMLER BORDRO LSTES olmak (izere (i¢ bolimde yer alir. Firma Cek BordrdSrma ceklerinin ¢ikive
diger slemler bazinda bordro listesinin al@do6limdar. Bu bélim de kendi icinde CEK CIKBORDRO
LISTES VE CEK DIGERISLEMLER BORDRO LUSTES olmak iizere iki boliime ayrilir.

Musteri Senet Bordrosu : Mieri senetlerin gigicikis ve dger slemler bazmda bordro listesinin al@do6lGmddr.
Kendi icinde SENET (RIS BORDRO LSTES VE SENET OGERISLEMLER BORDRO LUSTES olmak
Uzere ikiye ayrilir.

Firma Senet Bordrosu : Firma senetlerininsgriei der slemler bazinda bordro listesinin aligido6limdir. Bu
boliimde kendi icinde SENET CIKBORDRO LISTES VE SENET OGERISLEMLER BORDRO LSTES
olarak iki bolumde yer alir.

F3-CEK / SENET ISTES : Bu bdlumde mgieri veya firma ¢ek/senetlerinin listesi detaylyaézeteklinde
alinr.

FA-REESKONT RAPORU : Bulunulan giin ile vade arasireiaman belirli bir faiz orani Uzerinden
degerlendirildisinde ortaya bir vade farki ve bir itibarigée cikmaktadir.

F5-YASLANDERMA RAPORU : Sisteme kayit edilsnimisteri cek/senetlerin arasinda vadesi gegtanlar
belirli bir periyotlar altinda gruplayarakgandirmaya tabi tutmaktadir. Listeleme araliklerasinda yglandirma
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periyodu sahalarina istenilen vade gunleri yakilaregtnler
arasinda kalan cek / senetleriggiadirma raporu alinir. . ;
F6-ODEME RAPORUIleriye yonelik rapor alinir.(Ygandirma raporun tersi)

F5-SERVIS

F2-DEVIRISLEMLERI : Cek /Senet Deviglemi Firma Cek / Senet Devislemi F3-DOSYA BAKIMI: Yeniden
indeksleme Kapasite kullanim Raporu

Yeni Dosya

Cek / Senet Numaralama

F4- SABT TANIMLAR:

Musteri Cek / Senet Sabit tanimlar

Firma Cek/Senet Sabit Tanimlar

Banka Transfer Tanimlari

F5- ENTEGRESLEMLERI :

BORDRO-

BORDRO ProgramilPersonei bordrolarini, vergi iade ve sigostamlerinizi bilgisayarda takip

etmenize olanak taniyacak program moduludir. Sonso programda personel kartlarini tanimlayacak
bu kartlarla ilgili slemler girebilecek bordro icmali SSK raporlari gdainug raporlari ttiretebilecek ve
isletmenin ihtiyaclarina gore 6zel rapor tanimlamajapabileceksiniz.

BORDROprograminin ana bolumleri

F2-PERSONEL &L KARTI F3-PUANTAJ KARTI
FA-RAPORLAR
F5-SERMS

F2-PERSONEL fTiL KARTI

Yeni Kart: Personelin sicil bilgilerinin kaydedilgaklanaca boélumddar. Sicil karti boliminde personel
sisteminizde yeni bir personelle ilgili sicil keetgacaksaniz kullanilir. Eski Kart: Daha 6nce agthin personel sicil
karti bilgileri Gizerinde diizeltme veya iptemi yapilacaksa kullanilir.

F3-PUANTAJISLEMLERI
Ana menide kamiza gelen bu ikinci bélimde sisteme kaydi yapiprarsonelle ilgili puantaj bilgileri girilecektir
.Personele puantaj girilmegdemi iki tirlti yapilabilir. Bunlardan birincisi tekek puantaj kartlarini gaip isleme
(PUANTAJ KARTI) digeri de birden fazla personele belli bir 6denek yaygma suresini toplu haldgemektir.
(COKLU PUANTAJ).PUANTAJISLEMLERI bolumu ayrica TOPLU NETTEN BRUTE, UCRETLENRME
ve UCRET DEISIKL iGI segeneklerini igerir. Birinci segenek haric gatak tiim seceneklerdédRDEN
FAZLA SIRKETTE PUANTAJ ve RAPORLAMA parametresine "E"verisi durumunda tigirketler sleme
alinir. F2-PUANTAJ KARTI
F3-COKLU PUANTAJ:Bu bolimde bir grup personelin piagkartlarina ayni anda ayni puantaj bilgilerinin
islenmesi olan& getirilmistir. Bu boltm goriinti olarak tekli puantaja cok ertek farki personel sicil no ve ismi
bilgilerinin olmaysidir.
F4-TOPLU NETTEN BRUTE: Bu segenekle bir seferdeghip personelin Netten Briite hesaplanngisni
geceklgtirimektedir .Daha 6ncede aciklapogibi TOPLU NETTEN BRUTEgleminin dagru bir sekilde
gerceklemesi icin puantaj bilgilerinin daha 6nce girgroimasi gerekmektedir. Aksi taktirce hesaplanan BRU
UCRET rakamlari yaryliolacaktir. Netten briitglémi sadece briit ticret hesabmca kullanilir,6demiekigetten
briite slemi uygulanmaz. Netten briite hesaplagiearii icin F2-NETTEN BRUTHSLEMI tusu kullanlir.
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F5-UCRETLENORME: Bu segenekle bir seferde bir grup personemi§Sabit Tanimlar/iicretler, ticret cetveli
kisminda belirtilen Saha adlan, Saha sabitlercxetlér bolimlerinde bulunan parametre vgedere bgl olarak
Ucretlerinin hesaplanmasi ve bunlarin kartigeamesiglemi gercekligtiriimektedir.

UCRET DESISIKLIGI : Bu segenekle bir seferde bir grup personelitvaya net ticretleri toplu halde
degistirilebilir. Bu bélime girdginizde kaginiza listeleme araliklari gelir. Bu araliklarillanlarak tcret digsikli gi
yapilacak personeli belirleyebilirsiniz. Ekranmkasminda yer alan BRUT UCRET ve NET UCRET salvalar
yanlarinda ikjer adet saha vardir. Bunlardan birincisi (ON@@8#gistiriimek istenen dgeri,ikincisi
(SONRAKJ)ise yeni yazilacak gl belirtir. Ezer ONCEK sahalar bpbirakilirsa kistaslara uyan tiim kartlar
dolduruiursa sadece BRUT veya NET UCRET sahada bulunangggle ayni olan karlagleme alinir.
SONRAKI sahalardan sadece icindgefeolanlar kartlarasienirler.

FA-RAPORLAR
Her raporun dokiimiinde dncegarza bir listeleme araliklari gelir. Listelemelddarina tim programlarda olgu
gibi dokime alinmak istenen kayitlan kapsayaekiide minimum ve maksimum giler yazilir.

F2-BORDRO RAPORLARI: Bu bolufCMAL ve UCRET PUSULASkeklinde iki alt boliimden ofamustur.
Bordroicmali: Bu rapor puantaj kartlarinda hazirlagpofen personelin puantaj bilgilerini verir. F29TE tisuna
basildginda standart bordro icmal dokimu alinir. Ekratdiaedilen rakamlar toplu rakamlar olup, detaymalka
icin yazici doktmleri kullanilacaktir. Yazicidarkdin almak istenilgiinde ise kullaniclya rapor dizaynini segme
ve istenilen bilgilerin eklenebilmesi olamd&aninmgtir.

Ucret Pusulast: Esasen bordro icmali ile benzgitdsitasimakta hatta daha kapsamii bilgilerin yer almaspélzi
isyerlerindeki uygulamaya uygun olarak her persainget ile ilgili bir pusula verilmesi olagani getirmektedir.
Ucret Pusulasi bordro programindaki dizayn tizerdgisiklik yapilamayan tek rapordur. Standart olarak
tanimlanmy rapor dizayninda dokiim almabilmektedir.

F3-SSK RAPORLARI: Bu bolim SSK'nin talep @ttiokimleri elde etmek icin kullanilacaktir. AylBSK
Bildirgesi

4 Aylik SSK Bildirgesi Aylik Dokiim SGDP BildirgeS§iiris Bildirim Listesi Ciks Bildirim Listesi

|

F4-DIGER RAPORLAR Bu bdéliimden aylik sicil bilgileri listiei, konut fonu, vergi iadesi, tasarruf fonu, kiee
ihbar tazminat raporlarini alabilirsiniz.

Sicil Bilgileri Listesi Konut Fonu Bildirgediyeri Bildirgesi Vergiiadesi Raporu Ozel Gididirim Bordrosu
Kidem Tazminati Rapoiihbar tazminati Raporu Ozel Tanimli Raporlar

F5-SERS®
SERMS boliimu sistemde bakim ¢in gerekli periyogliérlere ve sabit tanimlar ayritr.

F2-DEVIR ISLEMLERI raporlar alindiktan sonra

: Bu boliim AYLIK BORDRO DEVR boliimlerini icermektedir. Her tirlii devir yapilatair sonraki cagima
dénemine gegiyapilir. Devir glemiyle personel sicil kartlarinda kimulezdder oldgundan bugdem geriye
dont olmayan birglemdir. Bu

sebeple her turll raporun ve bilginin eksiksizdaimdan emin olunmali ve mutlaka bordro bilgilerinin

yedei alinmalidir. :

F3-DOSYA BAKIMI : Bu bdlimde bordro dosyalan ilgill cesitli i slemler yapiimaktadir., bunlagagida
Ozetlenmytir.

Kayit Duzeltme : Kayit diizeltme boltimdi ile ilgillibmesi gereken 6zel bir husus her personelliesigiemde
saklanan aylik ve yillik kimdile bilgilere bu béliemculgiimasidir. Bu olanak 6zellikle vergi matrahlarinda
dizeltme gerelginde ve sistemin sene ortasinda kullaniimaytaitveas durumunda gerekmektedir.

Kart Bilgileri : Bu bdlimde 4 aylik SSK donemi idiolmak kaydiyla gecinaylara ait ¢agilan birim ve kazang
bilgileri dizeltilir. Aynca sene andan itibaren yirttilen gelir vergisi toplam miatva kismi bordrolara ait toplam
deserlerde buradan duizeltilir.
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F4-SABIT TANIMLAR : Programda ilk defa veri giii yapilac& zaman yapilmasi gerekgleim Servis
boéltimiinde bulunan Sabit Tanimlarin doldurulmasidir

Vergiler: Muhtelif Parametreler, Verizideleri /Konut Fonu ve Gelir Vergi Dilimleri bolieninden olgur.
Ucretler: Mesai zam oranlan , 6denekler , Kesintigicret cetveli ile ilgili sabit tanimlarininprligi bolimler yar
alrr.

Bordro Parametreleri: Kendi icindtemal Parametreleri ve SSK Vergi Yuizdeleri yer alir.

Isyeri Parametreleri: Genel Parametreler yer alir

Entegrasyon

NOT:

Bu ders notlar internetten derletini Kursiyerlere ve bu konuda bilgi almak isteygilere yardimci olmak
amaciyla diizenlenip bu siteye ygtitémi stir. Hazirlayan kii hakkinda bilgi sahibi olmagimiz igin isim

gecmenmtir.



