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MUHASEBE VE ISLETME KAVRAMI

Muhasebe: Ekonomik faaliyetlerde bulunaglétmelerin, finansal (parasal) karakterdeki biitlem ve dgerlerini
kaydetme ve siniflama ilmidir. Bu geislem ve dgerlerin anlamli 6zetlerini hazirlama , analiz etiysumlama ve yetkili
kisilere sonuclari agiklama sanatidir.

Dogal olarak insanglunun hayatta kalabilmesi ve vaii devam ettirebilmesi igcin ;yamin kendisine sungu
sayisiz mal ve hizmet olanaklarini kullanmalgdiiketimine bir sinir koymamaktadir. Bir insanayatini strdiirmek icin
kullandigl bu sonsuz sayidaki mal ve hizmeti telsiba meydana getirerek yine kendisinin kullanimsaamasi
olanaksizdir. Bunun sonucu olarak da bu mal vméiter ,toplumda farkl kiler ve kurulylar tarafindan meydana
getiriimekte ve bgkalarinin kullanimina sunulmaktadigte insanlarin yg@amina sunulan bu mal ve hizmetld8LETME
diye tanimladiimiz iktisadi birimler kagilamaktadir. Dger bir deysle isletme ; Paraggiicii,arac-gere¢ ve malzemeleri
sistemli birsekilde bir araya getirip mal ve hizmet Ureten s&ti birimlerdir. Bu iktisadi birimler mal veya et Gretmek
icin , ticari faaliyetlerine bdadiginda, ortada parasal karakterde bigate hareketi meydana gelmekte ve muhasgée bu
sirada devreye girmektedir.

MUHASEBENIN AMACI VE YARARLARI

Muhasebede amaglgtme veya kurulgun faaliyetlerinin anlglmasi esas olan bilgilerin toparlanmasi ve ilgild
aktariimasidir. Muhasebenin bir ¢ok yarari olmdditlikte en dnde gelenlegunlardir ;
-Isletmenin sahip oldgu kiymetlerin tespitini sgar
-Isletmede meydana gelen dénem ici faaliyetlerle, dbsenunda ukalan sonuglarin angimasini kolaylatirir.
-Isletme ile  yapan uc¢incgahislarin ekonomik ve sosyal durumlarinin bilinmesgslar.
-Uguncusahlslarlagletme arasinda meydana gelen hukukignézliklarda devir tgkil eder.
-Isletmede cafan personel ve gorevlilerin su istimaline gagletme varlgini korur.
-Isletme sahibinin vergi karsindaki durumunu hesap (izerinden kontrol edilg@ienmesini sgar.

MUHASEBE BIiLGILERIILE ILGiLENEN TARAFLAR

1-Yoneticiler : Isetme faaliyetlerini sevk ve idare edesildrdir. Muhasebe servisinden her an faaliyedlddili bilgi isteyebilir.
2-Isletme sahibi veya Ortaklar: Teknolojik ve Ekonomik galineler , sletme faaliyetlerinde kilerin tek baina yeterli
oImadgml ortaya koymgtur. DoIay|S|yIa birkac ki emek ve sermayelerini biﬁmrerek ortak olupsirketlesme onuna

ve faallyetlerln karlilgini bilmek i¢in onlarda muhasebe departmanmdaorrrsteyeblllrler

3-isletmede Calsanlar :isletmede cafan personel ve memurlar dastetmedeki durumu yakindan izlerler. Gahlar
islerinin surekliligini 6grenip gelecge glvenle bakmak isterler. Onlarda muhasebe Hhiigddogvurabilirler.
4-Isletmeye Borg Verenler: Kisa ve Uzun vadede borg verecek olanlgletinenin bor¢ édeme giiciinii ve karlilik
durumunu bilmek isterler ve muhasebe raporlarigausarlar.

5-Devlet: isletmelerin faaliyetleri (izerinden elde ettiklerirka, devleti yakindan ilgilendirir. Odenecek vibegn dogru
hesaplanmasi devlet i¢in dnemlidir. Devlet, koh&lemanlari ve gier denetleme mekanizmalari igetmelerin gelir ve
gider durumlarini incelerken muhasebe raporlarifdgdalanirlar.

YETKiLi MUHASEBECT OLABILMEN iN SARTLARI
Finansal niteliktekiglemlere ait bilgileri kaydeden,siniflandiran ve agapor olarak 6zetleyengdiye muhasebeci denir.
Muhasebe megiemensuplari  Ug guruba ayrilgar.

1-Serbest MuhasebeciKonusu , Gergek ve Tizel skere ait muhasebe defterlerini tutmak,Mali tabtola
hazirlamak ve Vergi beyannamelerini dizenlemel@erbest muhasebeci olabilmek i¢cin e &aret Lisesi mezunu olmak
ve 6 yil staj yapmak zorunlytu vardir.

2-Serbest Muhasebeci Mali Migavir ; Konusu ,Serbest Muhasebecilerin ygptiim faaliyetleri yapabilmenin
yaninda ;§letmelerin muhasebe sistemlerini kurmak vegtjethek Finans ve Mali mevzuat konularinda demanlik
yapmaktir. Mali tablolari,raporlar ve beyannamiedgéizenlemesinin yaninda , biligkikte yapabilir. Serbest muhasebeci
Mali Miisavir olabilmek icin; Isletme, iktisat, Hukuk, Bankacilik, Kamu Yénetimi vb. dallzdan birinde 4 yillik lisans
egitimini tamamlayan kiler 2 yillik muhasebe stajinin yani sira Meslekasini da bgarmg olmak zorundadir.
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3-Yeminli Mali M0 savir; Yeminli Mali Musavirler ,serbest muhasebeci maliganirlerin yaptgl dangmanlik ve
denetim faaliyetleri yaninda , tasdike@mlerini de yapma yetkisine sahiptirler. Tasdigligeti 6zellikle Vergi
beyannameleri ile ekleri ve mali tablolarla ilgilarak yapilir. Yeminli mali mgavir olabilmek icin en az 10 yil Serbest
muhasebeci Mali Mgavir olarak ¢cakmis olmak ve Mesleki sinavini kazangmimaksarti aranir. Yeminli Mali mgavirler
Muhasebesiemi yapamazlar.

.

SIRKETLER

Sirket :En az iki tangercek veya tlzel Kinin , ortak bir amaci gerceklirmek icin; sermaye , zeka ve emeklerini
birlestirmeleri hususunda stzlae imzalamalariyla olturduklar sletmeleresirket denir.
Bir isletmenin sirket olabilmesi icin su dzelliklerin bulunmasi gerekir ;
-Sirket kuracak en az iki kinin bulunmalidir,
-Ulagilmak istenen ortak bir amac bulunmalidir,
-Bu amaca ulgmak icin ortaklar bir s6zkene hazirlamaldir,
-Amacin gergeklgmesi icin ,ortaklar sermaye ve emeklerini ortaggrkalidir,
Gergek Kisi : Adindan da ankalacas tizere jsim ve soyad'dan meydana gelegilikitir.
Orgen Ahmet Ozkan Gergek bir idir.
Tuzel Kisi  : Gercek Kilerin bir araya gelerek kurduklagirketlerin Kisili gidir.
Ornesin BT Bilgs.Bsitim Danss. Ltd.Sti. tiizel Kiidir.

Turk Ticaret Kanununa gore Ticaret sirketleri iki ana grupta toplanir. Bunlar ;
1-) SAHIS SIRKETLERI

a-Kollektif sirket

b-KomanditSirket
2-) SERMAYESIRKETLERI

a-AnonimSirketi

b-Limited Sirketi

c-Sermayesi paylara bélingmkKiomanditsirketi,
DIGER SIRKETLER

-Kooperatifler

-Adi Sirketler
Turk Ticaret Kanununa gore ticaret sirketlerinin en énemli 6zellikleri sunlardir ;
-Ticaretsirketleri kurulurken sézlgnenin yazili olmasgarttir.
-Ticaretsirketlerinin Tuzel ksilikleri vardir.
-Ticaretsirketleri bir ticaret Ginvani almak zorundadir.
-Ticaretsirketleri iflasa tabidir.
-Ticaretsirketleri Ticaret Siciline kayit olmak zorundadir.
-Ticaretsirketleri , Ticari defter tutmak zorundadir.
1-) SAHIS SIRKETLER 1 : Sirketin bir tiizel kiili gi olmakla birlikte, giicuinii ve piyasa itibarini keusahislardan alir.
Sirketin kendi sermayesi yaninda, kurucu ortaklaainsi sermayeleri , Giclingéhislar nezdindejrketin itibari bakimindan
o6nemli rol oynar.

a-Kollektif Sirket : Ticari bir sletmeyi bir ticaret unvani altindgétmek amaciyla , gercekskier arasinda kurulan
ve ortaklarin higbirinin sorumuluiu sirket alacaklilarina kar sinirlandirilmany sirkete Kollektif Sirket denir. Tlzel kiler
kollektif sirket kuramazlar ve kurulngwlan bir Kollektifsirkete de ortak olamazlar. Kollekgfrkettesirket ortaklari Gclincu
sahislara kan batin mal varliklar ile sorumludur.

b-Komandit sirket : Ticari bir isletmeyi bir ticaret invani altindglétmek amaciyla kurulan wirket alacaklilarina
karsi ortaklardan bir veya bir kacinin sorumiglusinirlandiriimansi olansirkettir.

Sorumluluklari sinirli olmayan ortaklg&omandite ,

Sorumluluklari sinirli olan ortaklakomanditer denir.
Tuzel kisiler komanditsirketlere , komanditer ortak olarak ortak olabiBercek kiiler hem komandite , hem de komanditer
ortak olarak Komandigirkete ortak olabilir. Komanditer ortakgisel emgini sermeye olarak koyamaz. Komandit
sirketlerde Temsil ve yonetim yetkisi komandite atéa aittir.
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2-SERMAYESIRKETLER 1 ; Sermayssirketlerindesirket giic ve itibarini Sermayesinden agirketin tigiincii
sahislar nezdindeki itibari, iyi yonetimi ve sermasgisiyla yakindan alakalidgirket ortaklarinin tGg¢lincgahislara kag
sorumluligu koymus olduklari sermeye ile orantilidir.
a-Anonim Sirket : Bir invana sahip, esas sermayesi belirli ve payadianmi olan bor¢larindan dolayi yalniz mal
varhgi ile sorunlu olamirkettir. Ortaklarin G¢incigahislara kan sorumluligu taahhit ettikleri sermaye ile sinirlidir.
Anonimsirket kanunlarda aksine bir hilkiim olmadikca ,eb@zane gercek veya tizelsktarafindan kurulur.
Ortak sayisinda bir st sinir yoktur. En az 5.000.000(Be milyar) Liralik bir Sermaye ile kurulur. Anonigirketlerde
kisisel emek Sermaye olarak konulamaz.
Anonimsirket ANT ve TEDRICI olmak tizere ikisekilde kurulur.
Ani kurulu s : Ortaklaringirket sermayesinin tamamini taahhit etmeleriylegdesen
kurulustur. Anonimsirketlerdesirket kurulus islemlerisu sekilde 6zetlenebilir ;
-Kurucu ortaklarin Sermayelerini taahhit ederellyair s6zleme hazirlamasi ve notere tasdik ettirmesi,
-Sanayi ve Ticaret Bakaglna miracaat ederek izin alinmasi,
-Kurulusun Ticaret sicilinde Tescil ve ilani
Tedrici kurulu s : Sirket sermayesinin bir kisminin ortaklar tarafindaahh(t edilip geri kalan icin ise halkegbarulmasi
suretiyle gercekken kuruly bicimidir.
Tedrici kuruly islemlerinde Turk Ticaret Kanunu ile Sermaye piyasasiunu hiktmleri uygulanmaktadir. Tedrici
kurulusta Sanayi ve Ticaret Bakaginin yaninda Sermaye Piyasasi Kurulundan da invale$art vardir.
Aile Anonim Sirketi ; Ortak sayisi 250’yi gegmeyen ve hisse senetlékaharz edilmemi sirketlere Aile anonim
sirketi denir.
b-Limited Sirket : iki veya daha fazla gercek yada tiizgl karafindan bir ticaret tinvani altinda kurulan ve
ortaklarinin sorumluluklari koymayi taahht ettikisermaye ile sinirli ve esas sermayesinin altisyasa ile belirlenngi
olansirketlerdir. Bankacilik ve sigortacilik @ndaki alanlarda faaliyet gosterirler. Limitgidketlerinin tiizel ksilik
kazanmasi ticaret siciline tescil ve ilan ile gétegr. Limited sirketlerde 500.000.000 lira asgari sermaye koyara vardir.
Ortaklarin hisse oranlari 25 milyon ve katlggklindedir. Limitedsirketlerde ortak sayisi 2'den az , 50'den fazlanala
KOOPERAT IFLER : Ortaklarin belirli ekonomik cikarlarini ve 6zellikimeslek ve gecimlerine ait ihtiyaclarini 4akli
yardim ve dayagma suretiyle sglayip korumak amaciyla kurulairketlerdir. Yururliikteki kanunlarda aksine bir hiik
olmamaksartiyla Kooperatifler; gercek ve tizekker ile il 6zel idareleri,belediyeler,kbyler, ceyetler ve dernekler
tarafindan bir ticaret Ginvani altinda kurulabidegisir ortakl ve dgisir sermayeli tgekklllerdirKooperatiflerKurumlar
Vergisi'nden muaftir.
Kooperatifler amaclarina gére deisik kisimlara ayrilirlar ;
a-Uretim kooperatifleri ,
b-Yapi kooperatifleri,
c-Kredi kooperatifler,
KURUMLAR VERG iSi
Sermaysirketlerinin bir ddnemde elde ettikleri kar tizerinden; Devlete dd&diergiye Kurumlar Vergisi
denir. Kurumlar vergisi ;Kurumlar Vergisi Beyannamesi” ile devlete Beyan edilir. Beyan ,Tacirin imzasi ile
yetkili muhasebeci tarafindan yapilir.Muhasebegiddmameyi , hesap doneminin kapgnday takip eden
dorduncl ayNisan ayi)icinde mikellefin bgh bulundigu vergi dairesine vermek zorundadir.Kurumlar vergis
esit taksitte d6deniilk Taksit Nisan ayi icinde ,ikinci taksit Temmuziagia ve tglincl taksit ise Ekim ayi icindedir.
Tizel Kisi Tacirlerin( Sirketlerin), Ticari Faaliyetlerine Ba slamasi: Onceliklesirketi kuracak olan gercek veya tiizel
kisiler bir araya gelerek, ticari faaliyette bulunmiatedikleri alani tespit edip noter kanaliyla bumzalarlar. Daha sonra
notere tasdik ettirdikleri bu s6zlmelerle Sanayi ve Ticaret Bakahha bali, ilgili il MUdUrlt gindengirketin kuruluu icin
yasal izni alirlarSirket Ticaret siciline kaydolur ve Tesgil ile bkte Turkiye Ticaret Sicil Gazetesinde ilan olunbescil
islemleriyle birlikte ayni zamanda maliyeye de dile{de miracaat edilerek vergi numarasi alinip vegMerhasi
tasdiklenerek Tacir sifati kazanilir. Tacir sifatikazaniimasiyla da ticari faaliyetestznabilir.
GELIR VERGISI
Sahis firmalarinin bir dénemde elde ettikleri kaetimden Devlete 6deglivergiye GELIR VERGSI” denir.Gelir
Vergisi “Gelir Vergisi Beyannamesi”ile devlete édenir.Beyan mikellefin imzasi ilekjieimuhasebeci tarafindan
yapilir.Muhasebeci beyannameyi,hesap doneminintkayzesini takip eden Gguncu@®jart Ayi ) icinde , ilgili vergi
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dairesine vermek zorundadir. Gelir vergisis® &ksitte 6denir.Birinci taksit Mart ay! icersiad ikinci taksit Haziran ayinda
ve Ucglncu taksit ise Eylul ayi icindedir.
Gercek Kisilerin Ticari Faaliyetlerine baslamasi ; Ticari faaliyetine bgdamak isteyen gercejahis dncelikle hangi
adreste ve ne tir bir faaliyette bulung@oa dair bilgileri , Vergi dairesine (Maliyeye)ir bdilekg¢eyle bildirir. Daha sonra
belirtilen adrese maliyeden bir yoklama memuruptlianak tutar. O tutapa istinaden ilgili gercekahisa Vergi sicil
numarasi verilir ve vergi levhasi maliye tarafindasdiklenir. Vergi levhasinin tasdiklenmesiylacir sifati kazanilir ve
ticari faaliyete bglanabilir.
Resmi Evraklarin Kullanimi ve Yasal izin :Tacir sifatini kazanan mukellefler ; Ticari faalilerinde kullanacaklari Fatura
, Irsaliye,Gider pusulasi,Serbest meslek makbuzlairgsmi evraklari matbaaya bastirabilmeleri igicé Dilekceyle
Maliyeye miracaat ederler. Maliye , bahsi gecealdardan kacar cilt bastirabileceklerine dair yazelgeyi mikellefe
verir. Tacirler maliyeden aldiklari bu yazil izielgesini , Maliye Bakani ile anlgmali olan ilgili matbaa firmasina ibraz
ederek evraklarini bastirirlar ve Ticari faaliyatide kullanmaya hdayabilirler..
Perakende Saty Yapan Tacirlerin Yazarkasa Kullanma Zorunlulu gu: Perakende satyapan tacirler, Ticari faaliyetlerinde
yazar kasa kullanmak zorundadirlar .Bu ylizden Redd sagi yapan tacirler ; faaliyetlerine fadiklari tarihten itibaren
en gec¢ 1 ay icersindéazar kasaalmak icin Maliyeye miracaat etmek zorundadiNdiracaat dilekceyle yapilir.
Maliyeden gerekli izin alindiktan sonra da Yazags&aatin alinipsgyerinde kullanmaya ltanir.Yazarkasa §i dizenleme
sinirt 50.000.000(Ellimilyon)liradir.
GENEL TANIMLAR
TICARET : Kar amaci ile kendi veya kleasi hesabina mal veya hizmet alip-satieariidir.
TOPTAN TICARET :Fabrika veya uretingietmelerinden alinan mallarin bilyiik partiler hdérPerakendegjletmelere
satilmasi ile yapilan ticareeklidir.
PERAKENDE TICARET : Mal veya hizmetin Nihai tiiketicilere satiimals gerceklgen ticareteklidir.
DONEM : Faaliyetlerin belirli stirelerde 6lciilmesi kentrol edilmesi icin Temel alinan ve genellikle &2 uzunlgunda
olan bir takvim yilidir.1 ocak’ ta ar,31 aralikta biterilk defa ke balayanlar icin $e bglanilan tarih,hesap déneminin
baglangicidir.
FATURA : Satilan emtia(mal) veya yapilan hizmetgdaginda migterinin bor¢landii mebla géstermek Gizere emtiayi
satan veyasi yapan tiiccar tarafindan giériye verilen ticari vesikadir.
Faturanin Sekli ve Nizami:

-Tarih, seri ve sira numarasi takip edilerek en aidsha olarak diizenlenir.1.ntUshasi(ash) , makaVvégmeti teslim
alan Alictya verilir. Dger nisha faturay diizenleyen firmada kalir.Birtieaha suret diizenlenglitakdirde her birine kaginci
nisha oldgu isaret edilir.Ayrica faturadg isahibinin veya namina imzaya yetkili olanlarin &szbulunur.

-Musterinin adi ticaret invani, adresi,Vergi dairesMexgi numarasi yazilir.

-Malin veya hizmetin nev'i miktari,birim fiyati vieitari belirtilir.

-Teslim tarihi veirsaliye numarasi da yazilr.

-Fatura malin teslimi veya hizmetin yapgdiarihten itibareron ginicinde dizenlenir. Bu slre icinde
dizenlenmeyen fatura hi¢ dizenlenmesaiyilir.

Malin aliciya teslim edilmek (izere satici tarafmt¢®gindigl veya taittirildigi hallerdeSaticinin;
Teslim edilen malin alici tarafindarytamasi veya tattiriimasi halinde Acinin; taginan veya tattirilan mallar icinsevk
irsalliyesi dizenlenmesi ve ¢data bulundurulmasyarttir.

Fatura;Faturay! diizenleyen icBatis(Gelir),faturayi alan icin is@&lis(Gider) hiikmiindedir.

Acik Fatura : Kase ve imzanin faturanin st kisminda olmasi halinke fatura denir. Faturadaki bedelin tahsil
edilmedgini(6denmedgini) gosterir.

Kapall Fatura : Kase ve imzanin faturanin alt kisminda olmasi halig#aturadaki bedelin pm olarak tahsil
edildigini(6dendgini) gosterir.

Fatura Kullanma Mecburiyeti: Birinci ve ikinci sinif tliccarlar ;kazanci basitulde tespit olunanlarla,defter tutmak
zorunda olan ciftciler ;

1-Birinci ve Tkinci Sinif tiiccarlara;

2-Serbest meslek erbabina;

3-Defter tutmak mecburiyetinde olan Ciftcilere;

4-Vergiden muaf esnafa ;
sattiklari mallar veya yaptiklaglér icin fatura vermek ve bunlarda fatura istemekalimak mecburiyetindedirler.
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PROFORMA FATURA : Satilmak istenen ya da imal edilecek olan mahsiui,fiyatini ve 6zellgini tanitmak amaciyla ,
satstan 6nce teklif mektubu niyetinde verilen faturadir
IRSALIYE :Mal bir yerden bgka bir yere sevk ederken kullanilan ve mal tesligbsteren resmi belgedir. Malstgan
tarafindan 3 niisha olarak duizenlenir. Bir asilivesiiret mali alana verilir. @er niisha ise firmada kalirsaliye ;

-Tarih,seri ve sira numarasi takip edilerek kesilir

-Irsaliyenin diizenlenmesinden itibaren 10 glin iciRratirasi kesilmek zorundadir
Ayrica sevk olunan mallarin cinsi,miktari ,neredeneye sevk olundgw ve malin fiili teslim tarihi belirtilir. Fatura ;
Irsaliyenin diizenlengi ay ve diizenlendi yildan , farkh bir ay ve yila kesilemez. Ogie ; 25 Ocak 1999 tarihinde
dizenlenen irsaliyenin faturasi en ge¢ 31 O&&0larihinde kesilmek zorundadgubat ayina sarkitilamaz. Veya 22
aralik 1998 tarihli bir irsaliyenin faturasi en g&taralik 19998 tarihinde kesilmek zorundadir. 199@in Ocak ayina
sarkitilamaz.

TAHSILAT MAKBUZU : Isletmelerin belirli bir tutar tahsil egtini gosterir belgediriki Nuisha olarak diizenlenir. Bir
nishasi mgteriye verilir. Diger niishasi firmada kalir. Migriler agisindan paranin 6degidie dair ispat vesikasidir. Tahsilat
makbuzunda;

-Makbuzu dizenleyen firmanin adi,Unvani,adresj\d&aigesi ve numarasi,

-Makbuzun diizenleme tarihi

-Musterinin adi-soyadi ve Unvani

-Tahsil edilen miktar,

-Tahsilati yapan ki adi-soyadi  yazilmali ve imzasi attiriimalidir
TEDIYE MAKBUZU : Firmanin ; mal veya hizmet satin @disletmeye , Belirli bir tutari ddegini gosteren evraktir.
Tediye makbuzu da Tahsilat makbuzundaki bilgilegrir.

SERBEST MESLEK MAKBUZU : Serbest meslek sahibikerin, mesleki faaliyetlerinden gan tahsilatlari icin iki nisha
halinde duzenledikleri belgedir. Bir nishasigtetiye verilir. Serbest meslek makbuzlarinda,

-Serbest meslek sahibinin adi-soyadi ,(invani,pdeegi dairesi ve numarasi,

-Miisterinin adi-Soyadi,Unvani,Adresi,vergi dairesi venarasi

-Alinan Miktar,

-Tarih

-Serbest meslek sahibinin imzasina dikkat ediri ve sira numarasi takip edilerek kesilir. Ssribeeslek
makbuzunda,Brit Ucret tzerinden % 15 KDV hesapl&aryine brit Gcret Gzerinden % 20 oraninda Geligisi kesintisi
yapilir. Gelir vergisi Uzerinden % 10 Fon pay tpdaair. Kesilen bu gelir vergisi ve fon payi steri tarafindan maliyeye,
Muhtasar Beyanname ile 6denir.

GIDER PUSULASI : Birinci ve ikinci Sinif Tacirlerle defter tutan serbest mesteiabinin ve ciftcilerin ;

-Vergiden muaf esnafa , yaptirdiklagler ve bunlardan satin aldiklari mallar icin dileemis olduklari ve sz
konusu kgilere imzalattirdiklari belgedir. Fatura hilkminaegii belge, birinci ve ikinci sinif tlccarlarin,zagyalarini satan
kimselerden satin aldiklari Altin,mtcevher gibirketli esya icinde tanzim edilir.

Gider pusulasinda ;

-Isin mabhiyeti, cinsi adedi,fiyati tutari,toplami kessiorani ve net tutari belirtilir.

-Her iki tarafinda adi-soyadi ve adresi yazilir.

-Tarih,seri ve sira numarasi takip edilir.

Gelir Vergisi kanununa gére Gider pusulalarindan ;

-Mal alglarinda % 5

-Hizmet alglarinda % 10 , oraninda gelir vergisi kesintigpya. Ayrica bu gelir vergisi Gizerinden %10 ForyPa
hesaplanir. Hesaplanan bu gelir vergisi ve FongoayGider pusulasini diizenleyen Firma tarafindahfslsar beyanname
ile Maliyeye (Vergi dairesine) 6denir.

SENET : Satilan mal veya hizmetin bedelinirsppeolarak 6denmeyip gelecekteki bir tarihte 6deririgés diizenlenen
belgedir. Belli bir Parayi ihtiva eden senetleneda alti (6/1000 ) oraninda Damga Pulu yaplir.
CEK : Herhangi bir firmanin bankadaki parasini, Tickliyetleri sirasinda,borclaril kimselere ddemesi icin bankaya
gonderdgi yazili emir belgesine CEK denir. Ceklerde bulusmgereken bilgiler ;

-Cekin Duzenlengi yer ve tarih,(Kegide yeri ve Kgide tarihi)

-Cek adi,6demeyi yapacak banka adswee adresi

-Odenecek para tutari,
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-Parayi alacak kinin adi ve soyadi

-Ceki diizenleyen kinin adi-Soyadi vémzasi
Cekte iti taraf vardir. Birisi Cekin borclugidesideci), digeri parayl 6deyecek olan baifkbuhatap)’ dir.
Ceklerinibraz suresi :
- Cek duzenlendi(Keside edildgi) Sehirde 6denecekse muhatab@ gunicinde dizenlendi (Keside edildgi) Sehirden
farkh bir sehirde 6denecekseayicinde,diizenlendii (Keside edildii) kitadan farkl bir kitada 6denecelk@ay icerisinde
muhataba(parayr 0deyecek olana) ibraz etmek zadind

CIRO : Cek veya senedi elinde bulunduraginin haklarini bgkasinadevretmek igin ¢cekin arkasini imzalamasi olayina
denir.

PROTESTO :Senet veya Cekin Odeme giiniinde 6denmemesi duramimddurumun alacakli tarafindan Noter argcili
ile tespit ve ihtar edilmesi olayidir.

OZ SERMAYE : Kurulus sermayesini vesietme sahiplerine verilmeyiptglétmede birakilan karlari vglétme
sahiplerinin haklarini ifade eder.

GELIR (HASILAT) : Genellikle varlik veya hizmet sgarindan , faiz, kira ve benzerinden elde edilakitveya dger
aktiflerin brut tutaridir. Oz Sermayedeki arifade eder.

GIDER:Gelir elde etmek icin yapilan harcamalardir. Aktfliklarda bir azalma meydana getirir

KAR : Gelir ile gider arasindaki olumlu farktigletme sahiplerinin varliklar Uizerindeki haklari@risini ifade eder. Oz
Sermayenin artmasidir.

ZARAR : Gelir ile gider arasindaki olumsuz farktir. Ozr@ayenin

azalmasidir.

VADE : Borcun son 6deme tarihidir.

DEKONT : Bankaya yaptirilan hizmetler kasinda alinan makbuzdur.

TANZIM TAR IHI :ilgili evragin diizenleme tarihi,

ENTEGRE :Modiller arasi otomatik kganti,

ESNAF : Turk Ticaret kanununa gore ister gezici olsunlater bir sokain bginda sabit bulunsunlar iktisadi faaliyeti ,
nakdi sermayesinden ziyade ,bedenisgadisina dayanan ve kazanci ancak gecimgiassmya yetecek kadar az olan sanat
ve ticaret sahiplerine esnaf denir.

Esnaf Tacir dgildir.

TACIRLER

Bir ticari isletmeyi kismen dahi olsa kendi adigketien kimseyd ACIR denir.
Tacirin tgimasi gereken ozellikler :

-Faaliyette bulunacak bir ticaglétmenin mevcut olmasi ,

-Ticari isletmenin tacir tarafindan veya tacir adiglatiimesi,

-Tacirin ticari ehliyetinin olmasi(Ticarglierde @grasanlarda , Kanunun aragisartlara Ticari ehliyet denir.)
Ticari ehliyette aranan sartlar :

-Resit olmak(18 yaini doldurmak)

-Kisitl olmamak(Mahkumiyet veya silah altinda doutnamak),

-Akli dengesinin veya sihhatinin ¢ghaya elvegili olmasi,

-Kamu kurulglarinda goérevli memur olmamak
Tacirin gorevleri :
-Ticaret tnvani segmek ve kullanmak. Ticaret Unvdaisin niteligi ve dnemini , §letmenin mali durumunu belirten ek ve
ilaveler bulunabilir. Gergek kilerin ad ve soyadlari Ticaret invani sayilab#iyrica Turk Ticaret Kanununa gore Turk,
Turkiye,Cumhuriyet,Milli kelimelerini bulundurulmasBakanlar kurulunun izni ile olur.
-Isletmelerini Ticaret siciline kayit ve ilan ettirmek
-Defter tutmak zorunlulgu,

Defter tutma bakimindan Tacirler ikiye ayrilir ;
1.Sinif Tacirler
2.Sinif Tacirler
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1.Sinif Tacirler  :(Vergi Usul Kanunu 177.Maddeye Gore , )

1.Bent : Satin aldiklari mallari olgu gibi veya §ledikten sonra satan ve yillik alimlari tutari XR®00.000 TL'yi ;
veya Yillik satglari tutar1 18.000.000.000 TL' yisanlar,

2.Bent : Birinci bentte yazili olaglér disindaki slerle usrasip da, bir yil icinde elde ettikleri Gayri safitiasilati
7.500.000.000. TL' yiganlar

3-1 ve 2 numarali bentlerde yazslerin birlikte yapilmasi halinde , 2 numarall bengazili § hasilatinin bgkati ile
yillik satis tutarinin toplami 15.000.000.000 TL' yiaalar,

4.Bent : Her turlG ticairketler,

5.Bent:Kurumlar vergisine tabighr tiizel ksiler,

6.Bentihtiyari olarak Bilanco esasina gore defter tutmaseih edenler,

2.Sinif Tacirler : (Vergi Usul kanunu 178.maddeye gore)

1-)177.Maddenini gnda kalanlar ikinci sinif tacirdir.

2-) Kurumlar vergisi miukelleflerindegléetme hesabi esasina gore defter tutmalarina MBE&nlgi'nca miisaade
edilenler.
NOT: Yeniden e bglayan tiiccarlar yillikg hacimlerine gore siniflandirilincaya kadar 2.stiietar gibi hareket edebilirler.

Tacirlerin Sinif Degistirmesi

A-) 1.Siniftan 2.Sinifa geai:is hacmi bakimindan 1.sinifa dahil olan tiiccarlaurudhlari @agidakisartlara uydgu
takdirde,bunlar, bgartlarin tahakkukunu takip eden hesap dénemindgayzaak, 2.sinifa gecebilirler ;

1-)Bir hesap dénemiryihacmi 177'nci madde de yazili hadlerden %204giranisbette diiik olursa, veya,

2-YArka arkaya U¢ donemig hacmi 177'nci madde de yazili hadlere nazaran Y&2kadar bir diiklik gosterirse.

B-) 2.Siniftan 2.Sinifa Gegi Is hacmi bakimindan 2.sinifa dahil tiiccarlarin duamdsagidaki sartlara uydgu
takdirdebunlar, bgartlarin tahakkukunu takib eden hesap dénemindgayzaak 1.sinifa gecerler.
1-)Bir hesap déneminig hacmi 177'nci madde de yazil hadlerden %204grabir nisbette fazla olursa, veya;
2-)Arka arkaya 2 hesap déneminjrhacmi 177'nci madde de yazili hadlere nazaran Y&2Kadar bir fazlalik gdsterirse.

C-ihtivari olarak Sinif De gistirme : 2.sinif tlccarlar diledikleri takdirde bilanco esesgore defter tutabilirler.Bu suretle
1.sinifa dahil olanlar hakkinda evvelki maddenikimileri cari olur.

TACIRLERIN DEFTER TUTMASI

Tacirler ticari faaliyetlerinde ,Kanunun emrgitgekilde Resmi defter tutmak zorundadirlar.

Tacirler Muhasebe acisindan iki turli defter tutarlar.

1.)Bilango esasina gore defter tutmal.Sinif tacirler bilan¢o esasina gore defterrtata
1.Sinif Tacirler Yevmiye defteri,Defter-i Kebir, Zanter defteri tutmak zorundadir. Kasa defteri
ve Kambiyo(Cek/Senet) defteri tutmak zorunligibbér.
YEVMIYE DEFTER : Ginliik Defter de denir.Kayda geciriimesi icap edaramelelerin tarih sirasiyla ve madde halinde
tertipli olarak yazildg defterdir.Yevmiye defteri miteselsil sira numacdilr.
DEFTER{ KEBIR : Yevmiye defterine gegirilngiolan muameleleri buradan alarak usuliine gore tarsaegi@itan ve tasnifli
olarak bu hesaplara toplayan defterdir.
ENVANTER VE BILANCO DEFTER: Envanter defterine sé& balama tarihinde ve miiteakiben her hesap déneminin
sonunda ¢ikarilan envanterler ve Bilancolar kaydatwe bu giine Bilango Guni denir.Envanter de@dtli ve miteselsil
sira numarali olur.

2-)isletme esasina gore defter tutma2.Sinif tacirlergletme defteri tutarlasietme defterinin sol tarafina gidergsa
tarafina hasilatlar yazilir.

Gider kismina, Satin alinan mallar veya yaptiriiemmetler kagiliginda 6denen veya borglanilan paralargletime
ile ilgili di ger bltin giderler.
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Hasllat Kismina, Satilan mal bedeli veya yapiliambt kagiligl olarak tahsil edilen paralarla , tahakkuk eden
alcaklar ve gletme faaliyetinden elde edilenggr btin hasilatlar kaydolunur.
Gayri menkuller ve tesisat gibi gibi amortismaahitolan kiymetlersletme hesabina intikal ettirilmez.Ancak bunlar
icin ayrilacak olan Amortismanlar gider kaydoluriabi
Resmi Defterlerin Tasdik Zamani :
1-Oteden beri ticari faaliyetlerine devam etmektenlalg defteri kullanilaga yildan énce gelen son ayda;
2-Hesap doénemleri Maliye Bakanli tarafindan tespileater,defterin kullanilaga hesapdéneminden dnce gelen son
ayda;
3-Yeniden §e baglayanlar, $e bglama ;
Sinif dgistirenler,sinif dgistirme tarihinden dnce;
Yeni bir mikellefiyete girenler ise mukellefigegirme tarihinden énce;
Vergi muafiyeti kalkanlar,muafliktan ¢cikma tarilen balayarak on gun icinde ;
4- Tadike tabi defterlerin dolmasi dolaysiyle veya sabeplerle yil icinde defter kullanmaya mecbantdr bunlari
kullanmaya bglamadan 6nce ;
herhangi bir notere tasdik ettirmek zorundadir.
Ornegin ; X firmasi, 12Subat 1999 tarihinde ibaslayacak ise resmi defterlerini en az3ubat 1999 Tarihinde notere tasdik
ettirmek zorundadir.2000 yilinda kullangcdefteri ise 1999 yilinin Aralik ayi icersinde et tasdik ettirecektir.1999
yilinda kullandgi defteri 2000 yilinda da kullanmaya devam edeseloizaman da 2000 yilinin Ocak ay! icidda Tasdik
yaptirmak mecburiyetindedir.
Defter ve Vesikalrin Muhafazasi: Defter tutmak mecburiyetinde olanlar,tuttuklariteetri ve ticari faaliyetlerinde
kullandiklari resmi belgeleri,Vergi usul Kanunuri@g5 yil, Turk Ticaret Kanununa gore 10 yil mulzafetmek
mecburiyetindelerdir.Clinki tacirler Maliye miifglitii tarafindan her an incelemeye tabi tutulagtirinceleme sirasina
tacir, bu resmi defterlerini ve belgelerinin muifgttibraz etmek zorundadir.

KATMA DE GER VERGISI : Yapilan mal ve hizmet teslimlerinde , mal véyameti teslim alanin, teslim edene édgdi
vergidir.Katma Dger Vergisi, “Katma Dger Vergisi Beyannamesi”
Ile devlete beyan edilir.Beyanname ; miikellefin imike yetkili muhasebeci tarafindan ilgili Vergaidesine Takib eden
Ayin “Yirmibesi"ne kadar verilmek zorundadir.
Turkiyede yapilan, ggidaki satglar Katma Dger vergisine tabidir :
1-Ticari,sInai,zirai faaliyet ve serbest meslek fgetii cercevesinde yapilan teslim ve hizmetler.
2-Her turli mal ve hizmet ithalati.
3-Diger faaliyetlerden dgan teslim ve hizmetler ;
a-Posta,telefon,telgraf,teleks,ve bunlara benzer &itemile radyo ve televizyon hizmetleri.
b-Spor-toto oynanmasi,Piyango tertiplenmesi,Atgyan ve talih oyunlari tertiplenmesi,oynanmasi .
c-Profesyonel sanatcilarin yer @dgosteriler ve konserler
d-Muzayede mahallerinde ve gumrik depolarinda yasidegiar.
Katma dger vergisi oranlarini belirlemeye maliye bakgnyetkilidir.

Burada; Mal veya hizmeti teslim alanin 6dgdKDV ; kendisi icin 191 noldndirilecek Katma Dger Vergisi, hesabi
altinda ,
-Mal veya Hizmeti teslim edenin agiti KDV ; kendisiicin 391 nolu Hesaplanan Kat Deser vergisi hesabi altinda
muhasebelgirilirler.

Katma dger vergisi Beyannamesini yaparken ;

** E ger bir mikellefin 197indirilecek Katma dger vergisi , 391 nolu Hesaplanan Katmaefevergisinden fazla olursa
aradaki fark bir sonraki déneme devreder.

** E ger bir mikellefin 391-Hesaplanan Katmadevergisi , 191 nolindirilecek Katma dger vergisinden fazla olursa
aradaki fark , maliyeye (Vergi dairesine )ddenir.

Not : Fatura Uzerinde katma gker vergisi orani ve tahsil edilen KDV tutari , &g belirtiimek zorundadir.(Sadece Telefon
faturalari,yurtici seyahat Giderleri ve yakit falarinda KDV dabhil olabilir.)
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STOPAJ (MUHTASAR ) : Stopaj kelime manasi olarak kagmeda kesilen vergi demektir. Yaisiemin tahakkuk etmesiye
birlikte dogar.Stopaj Devlete , Muhtasar beyanname”ile
beyan edilir.Beyan mikellefin imzasi olmaksktu ile yetkili muhasebeci tarafindan yapilir. Yiliikte olan kanunlarin
geresi bazi ticari §lemlerden vergi (stopaj)kesintisi yapilmaktadirn&in ;

-Sigortal olarak ¢agan personellerden,

-Serbest Meslek sahibine yapilan ddemelerden,

-Gider pusulasi ile yapilan mal ve hizmet alinmean,

-Kira 6demelerinden,
stopaj kesntisi yapilmakta ve muhtasar beyannéamaaliyeye 6denmektedir.

Bir isyerinde ¢akan sigortall personel sayisi 10'u gecerse(yanielyukarisi), Muhtasar Beyannani@ylik”
doénemler halinde beyan edilir;

Bir isyerinde ¢akan sigortali personel sayisi 10’u gegmezse(yanelfagisi) mikelle- fin istgine gore*Aylik”
veya“Ucer Aylik” Doénemler halinde verilebilir. Ancak Miikellef
beyannameyi aylik dénemler halindemi, yoksa Ucek a@nemler halindemi beyan edggg vergi dairesine bildirmek
zorundadir.

MUHASEBE MESLE Gi VE MUHASEBECILiK

Herseyden dnce hemeyuinu belirtelim ki dgerli arkadalar ; Gerek muhasebe meglenensuplari arasinda olsun ,
gerekse tacirler ve caéinlar arasinda olsun , Muhasebecilik mgiski kisimda ele alinngtir.Nedir bunlar? “On
Muhasebe” ve “Genel Muhasebé Tabi bu kavramlar bdibasina yasal kavramlar gédir. Sadece iyi niyet kurallari
cercevesinde, ticari ve meslek hayatimiza yerigir. Maksat yapilacaksi ve isi yapacak Kiyi tayin etmektir.Biz de ,
burada meslek yantimiza yerlgtigi Gizere “Muhasebe Megimi” iki kisimda ele alacgiz.Once
“On muhasebe” ve “Genel Muhasebe” terimlerinirotduguna dginecek ve ardindan da, bu iki konumda yapilan veya
yapilmasi gerekenlerin neler oglitnundan bahsedege.

ON MUHASEBE : On Muhasebe; birinci planda, giinliik ticari tkatéerden ve firmanin ticari gigitindan haberdar olmak
isteyen, Firma ortaklari ile

Firma yoneticilerine kar yapilan muhasebedikinci planda ise firmaya aiglem ve dgerlerin Genel muhasebeden onceki
siniflama ve kaydetme safhasidir.Resmi evraklasnebmuhasebeye diizgiin olaraksatusalar. On muhasebede bir
firmanin ;

-Stok takibi, (Stok: Heniiz satiimamve depoda veya ambarda bekleyen mala stok(enyaieieir.

-Cari hesap takibi(Cari hesap; Borg/Alacak gkisi icinde oldgumuz firmalardir.kime ne kadar borcumuz var veya
kimden ne kadar alaganiz var , oldgunu bu program modulinde takip ederiz.)

-Banka takibi,(Bankaya yatirilan veya bankadan c¢ekilen paralan@adeekler,yapilan veya gelen havaleler bu
modilde izlenir.)

-Cek/Senet Takibi(Musterilerden almy oldugumuz Cek ve Senetler ile Saticilara verpidugumuz Cek ve
Senetlerin takibi burada yapilir.)

-Faturalarin Takibi ,(Fatura, mal veya hizmetin teslim edfti veya teslim alindiini gésteren resmi
belgedir.Fatura ile yapilan Mal ve Hizmet alim/sdairi bu modulde takibe alinir.)

-irsaliyelerin Takibi ,(irsaliye mal sevkinde ve tesliminde kullanilan rebeigedir.Heniiz fatura edilmegrancak
tesllimi yapiims mallar bu program moddliinde izlenecektir.)

-Bordrolar ,(Bordro modiiliinde de; bir firmanin gairmis oldusu personellerin ticret hesaplamasi yajbiditi
personelin o ay icersinde ka¢ gln gah ne kadar Ucreti hak eftive bu Ucretten yapilan yasal kesintiler, bu kgirin
nereye,nasil ve ngkilde ddenegénin takibi yapilir.

Ayrica remi evraklarin diizenlenmesi, tasnifi Vizgiin birsekilde klase edilerek ilgili yerlerglenmesi de 6n
muhasebenin konusudur.
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GENEL MUHASEBE : Herhangi bir firmaya aitslem ve dger hareketlerinin , yetkili meslek mensuplari
tarafindan(Serbest Muhasebeci ve Serbest MuhasiliadidiiUisavir) Tek diizen hesap plani ve ilgili mevzuat hikumleri
uyarinca , kaydedilip , siniflandirilip ilgili lere ve resmi mercilere sunulmasidir.

Tek Dizen Hesap Plani
Hesap=Ayni tir ve 6zellikteki glemlerin ve buglemlere ilkin artis ve azaklarin kaydedildgi kodlama sistemidir. Her
hesabin mutlaka bir adi ile gtarinin ve azaflarinin yazilabilecg iki taraf bulunur. Hesabin sol tarafi bor¢lu nean, sg
tarafi ise alacakli tutarlarin yaziggtaraftir. Ornek ; kasa hesabi
Alt Hesap :Ana hesabin altinda acilan hesaplara denir gmne

Bor¢100-KASA HESB. Alacakl

120-ALICILAR (‘ana hesp) 320-SATLAR(Ana Hesp)
120 01 A Alicici (alt hesap) 320 01 X SatiAtiHesap)
120 02 B Alicisi (alt hesap) 320 02 Y Sat(&kiHesap)

120 03 C Alicisi (alt hesap) 320 03 Z Sat(ailt Hesap)

Ulkemizde 01.01.1994 tarihinden itibaren Tek diizesap plani kabul edilgtir. Bu plana goresletmeler, muhasebe
sistemlerini tekdiizen hesap plangddtu- sunda kurmak zorundadirlar.Kabul edilen badp planina goére ; bitin ticari
islem deerlerinin kaydedildii bir hesap adive bu hesaba ait bird@du vardir.bu hesaplar iki grupta toplanir.
Bunlar;
100 KASA..........cc, 782 Finansmanl&leri Fark Hesb.(7/A Hesap Plani)
100 KASA.......ccco i, 799 Uretim MadtyHesabi (7/B Hesap Plageklindedir.hesaplarileyis mantgi; “Alan
Hesaplar borclu ,Veren hesaplar AlacakligeRlindedir.
Genel Muhasebedekislemler ;

-Tahsil Fileri,

-Tediye Fgleri,

-Mahsup Rleri, yardimiyla ; Yevmiye Defteri ve Defter-i Keb aktarilir.

TAHSIL FiSi : Kasaya para gifieri oldusunda ,tahsil i kullanihr.
TEDIYE FiSI : Kasadan para ¢gari olduzunda tediye fi kullanilir.
MAHSUP FiSI:Kasay ilgilendirmeyen , der hareketleri de mahsugifie kaydedilir.

BILANCO VE GEL iR TABLOSU

BILANCO : Bir isletmenin belirli bir siire sonunda sahip oldukiaanliklar ile bu varliklarin kaynaklarini gosterenali
tablodur.

Aktif (Varhklar) Pasif(Kaynaklar)
-Dénen Varliklar (100-199 arasi hspl. ) -Kisa vad. Yab.kay.(300-399 arasi hspl.)
-Duran Varliklar (200-299 arasi hspl.) -Uzun * * “  (400-499 arasl hspl.)
-Oz Kaynaklar (500-599 arasi hspl.)
Aktif toplami........ccceeeeeeiiiiiiiins Pasif Toplami.....cccccceeeeiiiiiiiiinnns
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Bilangonun sol tarafinaktif , S& tarafinapasif denir.Dger bir deyjle de Aktif tarafi Varliklari,
Pasif tarafi da bu varliklarin kaynaklarini géstBilanconun aktif ve pasif tarafi birbiringitir.

Varliklar  : Isletmenin sahip oldgu para ,mal ,makine ,arac-gerec , alacaklar gtisiadi deserleri ifade eder.
Sermaye  isletme sahibi veya sahiplerinisletme varliklari tizerindeki haklarini ifade eder.
Borglar :Isletme sahipleri gindaki ticincti kilerin varliklar tizerindeki haklarini ifade eder.

Goruldigu Uzere tek diizen hesap planindaki ;

100 ile 299 arasindaki hesaplar Bilangonun aktéind

300 ile 599 arasindaki hesaplar Bilangonun pasifind yer alir.

600 ve sonrasi hesaplar kar ve zarari belli edeesbplar oldgu icin , bilangcoda gézikmezler.

Bilanconun Aktifinde yer alan bilgiler

A-Mevcutlar : Isletmenin elinde bulundurgu faaliyeti icin gerekli olan kiymetler ve varliktiar.Borg Bakiyesi verir.
Ornesin ; Kasa, Mal, Demirbavb.

B-Alacaklar Isletmenin Faaliyeti sirasindaskide bulundgu , isletme dsi kisi ve kuruluslardan olan alacaklaridir.Borg
bakiyesi verir. Senetli veya Senetsiz alacak afabil
C-Zarar :Isletmenin,dénem sonunda geliri ile gideri arasinadliimsuz farktir.

Bilanconun Pasif tarafindaki bilgiler

A-Sermaye Isletme sahibi veya ortaklarininslétmeye koydgu para veya ayni varliklardir.
B-Borglar : Isletmenin faaliyetlerinden dolay §kide bulundgu sahis veya kuruklara olan borglaridir
C-Kar . Isletmenin , donem sonunda Geliri ile Gideri araskndéumlu farktir.

En cok kullanilan Muhasebe kodlari ve bunlaglayis Sekli

100-Kasa =Bu hesapsietmenin elinde bulunan ulusal ve yabanci paralarin

TL kargiliginin izlenmesi igin kullanilir. Tahsil olunan pataérlari Borg ;

Odemeler ve bankalara yatirilan para tutarlari &acaydedilir. Hesap daima borg bakiyesi verir vefa olur.Hicbir
sekilde alacak bakiyesi vermez.

101-Alinan Cekler=Bu hesap gercek ve tlzekiker tarafindangletmeye verilmg olup, heniiz tahsil icin bankaya
verilmemi veya ciro edilmemgiolan g¢eklerin izlenmesini §kar.Alinan ¢eklerin yazih deerleri ile borg; bankadan tahsil
veya ciro edildiinde alacak kaydedilir. Aktif karakterli bir hesaptborg bakiyesi verir.

102-Bankalar =Bu hesapsietmece yurtici veya yurt g banka ve benzeri finans kurumlarina yatirilarcekilen paralarin
izlenmesini sglar.Bankalara para olarak yatirilangdeer Borg¢ ; ¢ekilen tutarlar ile U¢incisikérce tahsil edildii anlsilan
cek ve 6deme emirleri alacak kaydedilir. Aktif katedki bir hesaptir ve borg bakiyesi verir.

103-Verilen Cekler ve Odeme Emirlerisletmenin tiglincii kilere bankalardan cekle veya édeme emri ile yagpaca
odemeler bu hesapta izlenirskeére Cek ve Odeme emri veriftinde hesaba alacak; Cek ve édeme emirlerinin lakanka
6denmesinin ankddigl durumlarda bu hesaba borg, bankalar hesabinakakagydedilir.

120-Alicilar=Isletmenin faaliyet konusunu cfiwran mal veya hizmet sgiarindan kaynaklanan senetsiz alacaklarin
izlenmesi icin kullanilir.Senetsiz alaga dasmasi ile bu hesaba borg; tahsil edilmesi halindeak kaydedilir.

Aktif karakterli bir hesaptir ve borg bakiyesi veri

121-Alacak Senetlerr isletmenin faaliyet konusunu afturan mal veya hizmet sglarindan kaynaklanan senedelaams
alacaklarini kapsar.Alinan senet bu hesaba bosiljtate ise alacak kaydedilir. Aktif karakterli biesaptir ve borg bakiyesi
verir.

153-Ticari Mallar =Herhangi bir dgisikli ge tabi tutulmadan satmak amaci gleimeye alinan ticari mallar(Emtia)ve benzeri
kalemler bu hesapta yer alir.Satin alinan ticatianbu hesaba bor¢, satiimasi veya herhangiddenle ambardan
cekilmesinde ise alacak kaydedilir.

1914ndirilecek Katma deger Vergisi =Her tiirlii mal ve hizmetin satin alinmasi siragisaticilara 6denen KDV'nin
kaydedildgi ve izlendgi hesaptir.Mal ve hizmetin satin alimlarindargaloindirilecek KDV bu hesaba borg kaydedilir.
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252-Binalar = Isletmenin her tirlii binalari ve bunlarin ayriimazgadarinin izlendii hesaptir. Aktif karakterli bir hesaptir
ve bor¢ bakiyesi verir.
254-Tagitlar =Isletme faaliyetlerinde kullanilan timstdarin izlendgi hesaptir.Ulgtirma sektoriinde hizmet tretimi
amacilyla kullanimda olan timgtharaclari bu hesaba kaydedilir. Aktif karaktduili hesaptir ve borg bakiyesi verir.
255-Demirbaglar = Isletme faaliyetlerinin yiiritiilmesinde kullanilan hérlii biiro makine ve cihazlari ile gime
,masa,koltuk,dolap,mobilya, gibi varliklarin izlepichesaptir. Aktif karakterli bir hesaptir ve borgkiiyesi verir.
300-Banka Kredileri =Banka ve dier finans kurulglarindan sglanan kisa vadeli kredileregkin tutarlari iceren hesap
kalemidir.Alinan kisa vadeli krediler bu hesabacalatdemeler halinde ise borg kaydedilir.
320-Saticilarisletmenin faaliyet konusu ile ilgili her tiirlii maghizmet alimlarindan kaynaklanan senetsiz borglari
izlendigi hesaptir.Senetsiz borcungtoasi halinde bu hesaba alacak,6denmesi halindekbgdgdilir.
321-Bor¢ Senetlerisletmenin her turlii mal ve hizmet alimlarindan kagaaan senede Banmes ticari borglarinin
izlendigi hesaptir.Borg senetleri tutari bu hesaba aladakyiesi halinde bor¢ kaydedilir.
331-Ortaklara Borglar =Isletmenin esas faaliyet konusididaki slemleri dolayisiyla ortaklara borglu bulunglututarlarin
izlendigi hesaptir.Borcun dgmasi halinde bu hesaba alacak,6denmesi halindeigekaydedilir.
360-Odenecek Vergi ve Fonlarisletmenin ekonomik faaliyetlerinde bulunmasinin sanilgili mali mevzuat uyarinca
mikellef veya sorumlu sifatiylalétmenin kendisine,personeline ve lclgahislara ilgkin,0denmesi gereken
vergi,resim,har¢ ve fonlarin izlerglihesaptir.Vergi resim veya harclarin tahakkukiétiesini gerektirensiemler ortaya
cikinca anilan hesaplar alacaklanir,0demeler yéqggcboclanir.
361-Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintilérisletmenin personeline ait emeklilik kesgnee sigorta primleri ile bunlara
ili skin isveren katilma paylari vgverence sosyal guvenlik kurglarins-ca édenecekgér yikmlultklerin izlendii
hesaptir.
Kesintiler yapildik¢a bu hesap alacaklandiriitbdemeler yapildikga borclandirilir.
391-Hesaplanan Katma Dger Vergisi=Teslim edilen mal veya hizmetler Gizerinden heseiskatma dger vergisi ile
islemi gerceklgmeyen yadasleminden vazgecilen mal veya hizmetlergkilh KDV'nin izlendigi hesaptir.Hesaplanan KDV
bu hesaba alacak kaydedilir.
500-Sermayeisletmeye tahsis edilen veygdtmenin ana s6zjenelerinde yer alan ve ticaret siciline tesgil ed§ltoulunan
tutari bu hesapta yer alir.
600-Yurtici Satislar=Yurticindeki gercek ve tlizel §lere mal ve hizmetlet-r karliginda alinan yada tahakkuk ettirilen
toplam dgerlerin izlendgi hesaptir.Sagigerceklstiginde hasilat tutari bu hesaba alacak kaydedilir.
7914sci Ucret ve Giderleri =isletme faaliyetlerini yiiritmek ,iretim ve hizmetlggrceklgtirmek amaciyla ¢agtirilan
isciler icin tahakkuk ettirilen aylik Ucretler ,faztaesai, primler,sigortgweren primi vb. gibigcilere ait her trli tutarlar bu
hesabin borcuna yazilir.
793-Dsaridan saglanan fayda ve hizmetler = isletmenin Uretim pazarlama ve gdr hizmetleri gercekigirmek
amaclyla,diaridan sglanan fayda ve hizmetleri kapsar.(Elektrik,Su, TeheGaz,Bakim ve onarim,nakliye vb. gibi)
794-Caitli Giderler =Sigorta giderleri,kira giderleri,yolluk giderledgva,icra , notergtirak payi giderleri,cgtli giderler bu
hesabin borcuna atilir.
796-Amortisman ve Tikenme paylari= Maddi ve maddi olmayan duran varliklar ile 6ugkenmeye tabi varliklar igin
ayrilan amortisman giderleri ile tikenme paylarhgsabin borcuna atilir.
797-Finansman giderleri=isletmenin gerek yatirim gereksgetme sermayesi ihtiyacini kalamak (izere yapt kisa veya
uzun vadeli bor¢lanmalarin faiz,komisyon ve kukfanni kapsar.
Genel muhasebede Her ay mutad olarak yapilan muhabe slemleri nelerdir?
-Oncelikle miikellefin ali ve saty faturalari , masraf faturalari ,makbuzlari ve @@nzolan butin evraklari Resmi
defterlerine kaydedilir.
-Aylik Muhtasar beyanname verenlerin beyannamearlaaip,izleyen ayin 20'sine kadar vergi dairesatekkuk ettirilip
Odenir. Sire ayin 20.gunUsakni mesai bitiminde sona erer
-Katma Deer vergisi beyannamesi de ,izleyen ayin 25diciti akami mesai bitimine kadar vergi dairesine tahakkuk
ettirilip 6denir. Sire ayin 25.glnusakni mesai bitiminde sona erer
-Aylik SSK primi bildirgeleri ve tasarruf §gik bildirgeleri izleyen ayin sonuna kadar dizeigeddenirler. SSK Primi ,
sosyal sigortalar kurumuna, Tasarrufgvile primleri de ilgili Ziraat Bankasina dédenir. Aga bg-kur primleri 6demesi de
ayin sonuna kadar yapilir.
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NOT: Yukarida bahsi gecen son glnler, yani ayin 2B@%e 31'i resmi tatile denk gelirse ; resmi tdtikip eden ilk mesai
guninde, tahakkuklemi gerceklgtirilip 6deme yapilabilir. Ayrica Beyanname vediiteler taahhitli olarak postaya da
verilebilir.
Bir firmanin bazi ticari hareketlerinin Genel Mugebede , gerekli yevmiye kayitlarinin yapilmasinair d
Muhasebelgiriimesine dair 6rnekler ;

1-Psin Mal Al si

TEDYE FISI

Fis tarihi:01.01.1999 Kasa Kodu:100 01 RKEZ KASA
Fis No: 0001

Yevmiye No:0001

HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA ALACAK

15301
191 01

100.000.000
15.000.000

Ticari Mallar Pesin mal alsi
ind. KDV “ “o

2-Veresiye Mal Alisi

MAHSUP HSI

Fis tarihi:02.01.1999
Fis No: 0002
Yevmiye No:0002

HESAP KODU

HESAP ADI

ACIKLAMA

Borg

Alacak

153 01
19101
32001

Ticari Mallar
ind.KDV
A saticisi

Veresiye mal ahi

200.000.000
30.000.000

230.000.000

3-Pgin Mal Satisi

TAHSL Fisi

Fis tarihi:03.01.1999
Fis No: 0003
Yevmiye No:0003

Kasa Kodu:100 01 RHEEZ KASA

HESAP KODU

HESAP ADI

ACIKLAMA

ALACAK

600 01
391 01

Yurtici Satglar
Hesapl.KDV

Pesin mal satgi

70.000.000
10.500.000

4-Veresiye Mal Sats!

MAHSUP ASI

Fis tarihi:04.01.1999
Fis No: 0004
Yevmiye No:0004

HESAP KODU

HESAP ADI

ACIKLAMA

Borg

Alacak
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12001 Ozlem gida LtcSti. | Veresiye mal Sa 287.500.000 | 37.500.000
600 01 Yurtici Satglarr “ ‘o 250.000.000
391 01 Hesapl.KDV. “ ‘o
5-Alicilardan Cek/Senet Alinmasi

MAHSUP BSI
Fis tarihi:05.01.1999
Fis No: 0005
Yevmiye No:0005
HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA BORC ALACAK
10101 Alinan Cekler Cek Alinmasi 100.000.000
121 01 Alacak Senetleri Ozlem| Senet Alinmasi 120.000.000 |220.000.000
120 01 Gida LtdsSti. Cek/Senet alinm.
6-Saticilara Cek/Senet verilmesi(Firmanin Kendi Ceke Senedi)

MAHSUP HSI

Fis tarihi:06.01.1999
Fis No: 0006
Yevmiye No:0006
HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA Borg Alacak
32001 A saticisi Cek/Senet.VeriimG 130.000.000 30.000.000
103 01 IsbankasSisli Sb. ek Verilmesi 100.000.000
32101 Elden 6d.Senetler | Senet “
7-Musterilerden alinan Cek veya senedin ciro edilmesi
MAHSUP HSI
Fis tarihi:08.01.1999
Fis No: 0007
Yevmiye No:00007
HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA Borg Alacak
320 01 A saticisi Cek/Senet.VeriimG 100.000.000 50.000.000
10101 Portfoy Cekleri ek Verilmesi 50.000.000
12101 Portféy.Senetleri Senet “
8-TelefonGiderinin Muhasebe Kaydi

TEOYE FISI
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Fis tarihi:09.01.1999
Fis No: 0008
Yevmiye No:0008

Kasa Kodu:100 01 RHEEZ KASA

HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA ALACAK
793 01 Telefon giderleri Pesin mal alsi 100.000.000
191 01 ind.KDV “ ©o 15.000.000
9-Kira Giderlerinin Muhasebe Kaydi
MAHSUP HSI
Fis tarihi:10.01.1999
Fis No: 0009
Yevmiye No:0009
HESAP KODU HESAP ADI ACIKLAMA Borg Alacak
794 01 Kira Giderleri Kira Gideri 200.000.000 30.000.000
360 01 Kira stopaji Fon “ “ 3.000.000
360 02 Payi “ “ 167.000.000
100 01 Kasa hesabi “ “
MAL I TABLOLAR : Bir isletmenin dénem icinde faaliyetleri sonucunda valolokg ve sermeye lizerindegiigne yaratan

mali nitelikteki bilgiler kaydedilir, siniflandinit ve 6zetlenir. Daha sonra bu bilgiler anlabilir ve kullanilabilir olarak
degisik tablolarseklinde 6zetlenir. Bu tablolara MAITABLOLAR veya MALI RAPORLAR denir.
GELIR TABLOSU
A-BRUT SATISLAR
“Yurtici Satslar
-Yurtdisi Satslar
-Diger Gelirler
B-SATIS INDIRIMLER i(-)
-Satstaniadeler(-)
-Sats iskontolari (-)
-Diger indirimler(-)
NET SATISLAR
C-SATISLARIN MAL IYETI(-)
-Satilan Mamidiller maliyeti(-)
-Satilan Ticari Mallar Maliyeti(-)
-Satilan Hizmet maliyeti(-)
-Diger satglarin maliyeti(-)
BRUT SATIS KARI VEYA ZARARI
D-FAAL IYET GIDERLERT
E-DIGER FAAL IYETLERDEN OLA GAN
GELIR VE KARLAR
F-DIGER FAALIYETLERDEN OLA GAN
GIDER VE ZARARLAR ()
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G-FINANSMAN GIDERLERI(-) e,
H-OLA GANDISI GELIR VE KARLAR e,
I-OLA GANDI S| GIDER VE ZARARLAR oo,
DONEM NET KARIVEYA ZARARI e
iI-DONEM KARI,VERG i VE DIGER YASAL
YUKUMLULUK KAR SILIKLARI(-) e,

DONEM NET KARIVE ZARARI e,
Gelir tablosunda ; yapms oldugumuz bir donemlik yurt i¢i ve yurt di si satslar toplanir. Bu satislarin bize olan
maliyeti tespit edilir. Yapmis oldugumuz giderler de tespit edilir. Eger fak olumlu ise kar, olumsuz ise zarar ortaya
cikartihr.
HESAP SINIFLARI
Tek diizen hesap planindaki hesap kodunun ilk rakasap sinifini verir.
1-DONEN VARLIKLAR
2-DURAN VARLIKLAR
3-KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
4-UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
5-OZKAYNAKLAR
6-GELIR TABLOSU HESAPLARI
7-MALIYET HESAPLARI
8-(Serbest)
9-NAZIM HESAPLAR
0-(Serbest)

AKTiF
1-DONEN VARLIKLAR

A-HAZIR DE GERLER
100-KASA
101-ALINAN CEKLER
102-BANKALAR
103-VERLEN CEKLER VE OD.EMRLERI(-)
104-DIGER HAZIR DEGERLER

B-MENKUL KIYMETLER
105-HISSE SENETLER
111-OZEL KESM TAHV.SENET VE BONOLARI
112-KAMU KESIMT “ “ “ “
118-DIGER MENKUL KIYMETLER
119-MENKUL KIYMETLER DEGER DUS.KARSILIKLARI(-)

C-TICARI ALACAKLAR
120-ALICILAR
121-ALACAK SENETLER
122-ALACAK SENETLER REESKONTU(-)
126-VERLEN DEPOZTO VE TEMINATLAR
127-DIGER TICARI ALCAKLAR
128SUPHELI TICARI ALACAKLAR
129 SUPHELI TICARI ALACAKLAR KAR SILI GI(-)

D -OGER ALACAR i ALACAKLAR KAR SILI (-)
131-ORTAKLARDAN ALACAKLAR
132iSTIRAKLARDAN ALACAKLAR
133-BAGLI ORTAKLIKLARDAN ALACAKLAR
135-PERSONELDEN ALACAKLAR
136-DIGER CESITLI ALACAKLAR
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137-DIGER ALACAK SENETLER REESKONTU(-)
138SUPHEL DIGER ALACAKLAR

NOT:

Bu ders notlar internetten derlestini Kursiyerlere ve bu konuda bilgi almak isteyagilere yardimci olmak amaciyla
diizenlenip bu siteye yegteilmi stir. Hazirlayan ki hakkinda bilgi sahibi olmagimiz icin isim gegmengiir.
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